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PARTE PRIMA

REGOLAMENTO DI CONTABILITA

TITOLO |
DISPOSIZIONI GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Articolo 1 - Oggetto e scopo del regolamento

1. Il presente regolamento di contabilita € adottatattuazione dell’art. 7 e dell’art. 152 comma 1
del D.Lgs. 18.08.2000 n. 267 e del D.Lgs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinate tevitit di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, destimento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spelsente.

3. Il regolamento di contabilita deve intendersi costeettamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell’ente, con il regolamento per il fummamento del Consiglio comunale, con |l
regolamento sull’'ordinamento degli uffici e dei\ser, con il regolamento sui controlli e, in
generale, con gli altri regolamenti dell’ente.

Articolo 2 - Raccordo con il regolamento per il fuzionamento degli uffici e dei servizi
1. Alregolamento di contabilita spetta la disciplina:
a) degli strumenti a supporto della programmazioreegiica, operativa ed esecutiva,
b) delle variazioni programmatiche e contabili di dsttumenti;
c) della periodicita del reporting interno dell’entmn particolare riferimento allo stato di
attuazione dei programmi e ai report sullo statattliazione del PEG.
2. Al regolamento per il funzionamento degli ufficdei servizi spetta la disciplina:
a) dei sistemi di misurazione e valutazione dellagrenfince;
b) dei connessi sistemi premiali;
c) del ruolo e delle funzioni del Nucleo di Valutazéoa struttura analoga.

Articolo 3 - Il Sistema contabile

1. Il sistema contabile degli enti locali garantisaerilevazione unitaria dei fatti gestionali sotto i
profilo finanziario, economico e patrimoniale, atterso I'adozione:

a) della contabilita finanziaria, che ha natura auiatoria e rileva le operazioni
comportanti, per ciascuna unita elementare di entrali spesa, movimenti finanziari in
termini di cassa e di competenza a fronte dei ivelatanziamenti del bilancio di
previsione, nonché la situazione delle somme rgeas pagate e di quelle rimaste da
riscuotere e da pagare in conto della gestioneduesiEssa € funzionale alla
determinazione della consistenza finale del comtoadsa, del’lammontare complessivo
dei residui attivi e passivi e del risultato coni@albli gestione e di amministrazione;

b) della contabilitd economico-patrimoniale ai fininoscitivi, per la rilevazione degli
effetti economici e patrimoniali dei fatti gestidina per consentire la rendicontazione
economico e patrimoniale.

2. Al fine del raccordo tra la contabilita finanziagaquella economico-patrimoniale I'ente adotta
un piano dei conti integrato, articolato in pianoahziario, economico e patrimoniale. In
particolare, il piano dei conti integrato e funzate

a) al consolidamento ed al monitoraggio dei conti pebb sia tra le diverse
amministrazioni pubbliche, sia con il sistema eemdei conti nazionali;

b) alla rilevazione unitaria dei fatti gestionali e adidenziare le modalita di raccordo,
anche in una sequenza temporale, dei dati findremla@conomico-patrimoniali.



3.

Il quarto livello di articolazione del piano finaamo rappresenta il livello minimo obbligatorio,
ai fini del raccordo con i capitoli e gli eventuatticoli del piano esecutivo di gestione.

Articolo 4 — Il Servizio economico finanziario (art 153 del Tuel)

1.

3.

4.

Il Servizio economico-finanziario di cui all'art.53 del TUEL, e collocato nellambito del
Settore finanziario. Detto Settore e strutturatd, mlinto di vista organizzativo, secondo quanto
stabilito dal regolamento sull’ordinamento deghaife dei servizi e degli atti di organizzazione
del responsabile del Settore.

Il Servizio finanziario svolge le funzioni di guidacoordinamento e assistenza nella
programmazione e nella gestione dell'attivita eauina, patrimoniale e finanziaria dell’'ente e
procede ai relativi controlli.

Il Servizio finanziario assolve, principalmente &eguenti funzioni e attivita:

a) programmazione economico-finanziaria e supporto selgretario comunale nel
coordinamento degli obiettivi dell’'ente e nella ifiea dello stato di attuazione dei
programmi;

b) controllo finanziario e controllo di gestione comgdivo e coordinamento dei singoli
centri di spesa;

c) politica tributaria ed eventuale gestione dei tiilbacali;

d) investimenti, fonti di finanziamento, anticipaziatiicassa e, per quanto di competenza,
finanziamento delle opere pubbliche;

e) coordinamento e gestione delle entrate dell’ente;

f) coordinamento e cura dei rapporti finanziari e igesii con le aziende speciali, le
istituzioni, i consorzi, le societa di capitaleitiste per I'esercizio dei servizi pubblici e
con le altre forme associative e di cooperazioaeiti;

g) gestione del bilancio e degli altri strumenti dogrammazione,

h) contabilita finanziaria, economica e fiscale;

i) tenuta e riepilogo degli inventari, contabilitanrabniale;

j) rendicontazione dei risultati;

k) servizio economale e di provveditorato;

l) verifiche sugli agenti contabili preposti all'actanento e riscossione delle entrate;

m) gestione rapporti con il servizio di tesoreria;

n) rapporti con I'organo di revisione economico-finemio;

0) pareri e visti di regolarita contabile.

Ulteriori compiti e responsabilita possono essagegnati dalla Giunta comunale al servizio
finanziario.

Articolo 5 - Il Responsabile del Servizio finanziaio

1.
2.

Il Responsabile del Settore Finanziario e respalesdbl Servizio finanziario.
In caso di sua assenza o impedimento, le funzior@sponsabile del Servizio finanziario sono
esercitate nel rispetto di quanto previsto nel Regento di organizzazione degli uffici e dei
servizi dell’ente.
In particolare spetta al Responsabile del Serfimenziario:
a) esprimere il parere di regolarita tecnica, per ftepge competenze, e di regolarita
contabile ai sensi dell’art. 49, comma 1, del dieckegislativo 18 agosto 2000, n. 267,
b) apporre il visto di regolarita contabile attestdateopertura finanziaria ai sensi dell’art.
183, comma 7, del decreto legislativo 18 agost®200267
c) firmare i mandati di pagamento;
d) firmare gli ordinativi di incasso;
e) effettuare, per iscritto, segnalazioni al Sindadd&Gegretario comunale e al Revisore dei
conti su fatti di gestione, di cui sia venuto a@ssenza nell’esercizio delle sue funzioni



tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio, teto conto anche delle maggiori entrate o
delle minori spese;

f) comunicare, per iscritto, al Sindaco, al Segretaomunale e al Revisore dei conti
proprie valutazioni ove rilevi che la gestione dadhtrate e delle spese evidenzi, anche
in prospettiva, situazioni di squilibrio finanziamon compensabili con maggiori entrate
0 minori spese,;

g) esprimere il parere di regolarita tecnica, per teppge competenze, attestante la
regolarita e la correttezza dell'azione amministegtdi regolarita contabile e del visto
attestante la copertura finanziaria, ai sensi agell'147bis, comma 1, del decreto
legislativo 18 agosto 2000, n. 267.

4. Il Responsabile del Servizio finanziario e altrgseposto alla verifica di veridicita delle
previsioni di entrata e di compatibilita delle pseoni di spesa, avanzate dai Responsabili dei
vari servizi, da iscriversi nel bilancio di prewise ed alla verifica periodica dello stato di
accertamento delle entrate e di impegno delle spese

5. Il Responsabile del Servizio finanziario, nell'atobdelle sue competenze, emana circolari
interpretative e attuative al fine di orientare avdrire un'adeguata gestione dei servizi
comunali.

6. Il Responsabile del Servizio Finanziario, ai seasli presente regolamento e delle norme in
materia di organizzazione, procede all'assegnazibiresponsabilita e deleghe al personale
assegnato a tale servizio nell'ottica del migliceato dell'efficienza e dell'efficacia e dello
sviluppo delle professionalita.

7. | funzionari/dipendenti del Servizio finanziarioeckffettuano controlli, rilevazioni o procedono
a scritture contabili siglano, anche in forma dilgit i propri elaborati secondo modalita
indicate dal responsabile del Settore Finanziario.

Articolo 6 - Competenze degli altri responsabili deSettori in materia finanziaria e contabile
1. I responsabili dei servizi, con riferimento allateréa finanziaria e contabile:

a) partecipano alla definizione degli obiettivi stigite, operativi ed esecutivi dell’ente e
delle relative previsioni di entrata e di spesa;

b) elaborano proposte di variazione degli obiettividelle poste finanziarie nel corso
dell’'esercizio ai sensi degli artt. 175, c. 5-quael 77 del D.Lgs. 267/00 e del Titolo IlI
del presente Regolamento;

c) emanano i provvedimenti di accertamento dell’eafrai sensi dell’art. 179 del D.Lgs.
267/00 e dei principi contabili, e trasmettono aén&zio finanziario l'idonea
documentazione di cui al comma 2 del medesimodati@i fini del’annotazione nelle
scritture contabili, con le modalita ed i tempisti dal presente Regolamento;

d) curano, nell'esercizio delle loro attribuzioni étgda loro personale responsabilita, che le
entrate afferenti i servizi di rispettiva compet@naano accertate, riscosse e versate
integralmente in modo puntuale;

e) segnalano tempestivamente, e comunque in occaslele verifiche di salvaguardia
degli equilibri di bilancio e della variazione disestamento generale disposte ai sensi del
presente regolamento, situazioni di mancato e/oorairaccertamento di entrate che
possano compromettere, anche potenzialmente Mageedrdia degli equilibri di bilancio;

f) gestiscono e monitorano sistematicamente le proeatiuiscossione delle entrate di loro
competenza, comprese quelle di riscossione cogtva crediti riconosciuti di dubbia
esigibilita, adottando tutte le misure necessagarantirne I'incasso nei termini previsti;

g) sottoscrivono gli atti di impegno di spesa, denatiideterminazioni (art. 193, c. 9 del
D.LGS. 267/00) e li trasmettono al Servizio finario con le modalita ed i tempi definiti
dal presente Regolamento;

h) danno corso agli atti di impegno ai sensi dell'aél del D.Lgs. 267/00;



)

K)

accertano preventivamente che il programma deirpaga conseguenti ad impegni di
spesa assunti sia compatibile con i relativi staneinti di cassa e con le regole di finanza
pubblica (art. 9, c. 2 del DL 78/09 e art. 1833 del D.Lgs. 267/00);

sottoscrivono gli atti di liquidazione tecnica ansi dell’art. 184 del D.Lgs. 267/00, e si
assumono la responsabilita, valutabile ad ogni dinkegge, in merito alle dichiarazioni
del carattere di liquidabilita delle spese, secoqd@nto previsto dal Punto 6.1 del
principio contabile applicato di contabilita finaada.

partecipano alla definizione dello stato di attoaei del programmi (Punto 4.2, lett. a del
Principio contabile sulla programmazione) e deiorepdi controllo sullo stato di
attuazione del PEG;

collaborano con il Responsabile del Servizio finana rendendo disponibili le
informazioni necessarie all’espletamento delle fomz di coordinamento e gestione
dell'attivita finanziaria e contabile dell’ente ispondono direttamente e personalmente
dell'attendibilita, chiarezza e rigorosita tecnabelle informazioni rese disponibili, anche
ai fini della verifica di veridicita delle previgido di entrata e di compatibilita delle
previsioni di spesa di competenza del ResponsalgleServizio finanziario, ai sensi
dellart. 153, c. 4 del D.Lgs. 267/00;

collaborano con il Responsabile del Servizio finana nelle operazioni di
riaccertamento ordinario e straordinario dei resattivi e passivi nonché nella stesura
della relazione sulla gestione (art. 231 del D.128%/00) e della relazione al rendiconto
(Punto 8.2 del Principio contabile sulla programioiae).



TITOLO Il
PROGRAMMAZIONE E BILANCIO

Articolo 7 - Gli strumenti della programmazione
Secondo quanto previsto dal principio applicatoladgirogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

= linee programmatiche di mandato

®= j| Documento Unico di Programmazione (DUP);

= il bilancio di previsione finanziario;

= jl Piano Esecutivo di Gestione (PEG);

= il piano degli indicatori di bilancio;

= J'assestamento del bilancio, comprendente lo statdtuazione dei programmi e il controllo
della salvaguardia degli equilibri di bilancio;

= |e variazioni di bilancio;

= il rendiconto sulla gestione, che conclude il sreadi bilancio dell’ente.

Articolo 8 - Linee programmatiche di mandato

1.

Le linee programmatiche di cui all'art. 46 commaded D.Lgs. 267/2000 costituiscono il piano
strategico di mandato dell’ente definito sulla bakg programma elettorale del Sindaco e
costituisce il primo adempimento programmatoridtspee al Sindaco.

Le linee programmatiche rappresentano il documentoferimento per la predisposizione e
'aggiornamento degli altri strumenti di pianificane e programmazione.

Le linee programmatiche sono presentate dal Sinda@wnsiglio entro i termini previsti nello
Statuto.

Alla discussione consiliare non segue una votaziom& vengono annotate le posizioni dei
singoli e dei gruppi al fine di poterne tenere contlla redazione del Documento Unico di
Programmazione.

Il documento é redatto per missioni e programmirisgletto del postulato della coerenza tra i
documenti del sistema di bilancio.

Articolo 9 — Il Documento unico di Programmazione D.U.P.)

1.

2.

I Documento Unico di Programmazione:

® ha carattere generale e costituisce la guida gicated operativa dell’ente;

= ¢ composto dalla Sezione strategica della durataapguelle del mandato amministrativo, e
dalla Sezione operativa di durata pari a quelldodahcio di previsione finanziario;

= costituisce presupposto indispensabile per 'apgzmne del bilancio di previsione.

Lo schema di DUP, predisposto ed approvato dallanf@i sulla scorta delle indicazioni dei

Responsabili di Settori e dei singoli Assessonaine trasmesso ai consiglieri comunale, a

mezzo PEC, ai fini della presentazione entro ilugflio.

Il Consiglio, in una successiva seduta da tenewsi oltre i 60 giorni successivi a quella di

presentazione, sulla scorta del parere dell'OrghriRevisione, approva integrazioni e modifiche

al DUP, che costituiscono un atto di indirizzo poti nei confronti della Giunta, ai fini della

predisposizione della successiva nota di aggiorneone predisposizione del bilancio di

previsione del bilancio per il triennio successivo.

Qualora la normativa nazionale disponga il rinviel termine di presentazione del DUP, i

termini di cui al presente articolo si intendonaefiniti in relazione alla nuova scadenza.

Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lo schelindelibera del bilancio di previsione

finanziario, la Giunta presenta al Consiglio, matkacomunicazione ai consiliari via PEC, la

nota di aggiornamento del Documento unico di pnognazione.
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5.

Il Documento unico di programmazione dovra essereedato dal parere di regolarita tecnica

espresso da tutti i Responsabili di Settore cothuella realizzazione dei programmi.

Il parere del Responsabile del Settore finanziaritale documento deve evidenziare gli effetti

finanziari complessivi conseguenti alla realizzagialei progetti/azioni e non necessariamente
I'equilibrio di bilancio che invece dovra essereseguito nella fase di redazione del bilancio di
previsione.

Articolo 10 - Inammissibilita e improcedibilita per le deliberazioni del Consiglio e della Giunta
non coerenti con le previsioni del Documento Unicdi Programmazione

1.

2.

Il DUP costituisce, nel rispetto del principio d@ordinamento e coerenza dei documenti di

bilancio, il presupposto necessario di tutti gliialocumenti di programmazione.

Non sono ammissibili e procedibili, pertanto, dgli @he siano in contrasto con i contenuti del

DUP o con le previsioni del bilancio di previsidirganziario.

La verifica della coerenza degli atti con il DURcen il bilancio di previsione finanziario é

eseguita:

= dal Segretario Comunale in caso di meri atti dirimdo, che non necessitano di pareri di
regolarita tecnica e contabile;

= dal Responsabile del servizio competente, qualaa delibera incida sull'attivita
amministrativa del medesimo responsabile;

®= anche dal Responsabile del Servizio finanziaricalapa I'atto richieda anche il parere
contabile.

L’inammissibilita di una proposta di deliberaziosieserifica quando il suo contenuto e difforme

0 in contrasto con gli indirizzi e le finalita dprogrammi approvati: I'inammissibilita della

delibera sottoposta allesame dell'organo delibtrad dichiarata, su proposta del Segretario

Comunale, sulla base dei pareri istruttori, dald&oo per le deliberazioni della Giunta

Comunale e del Consiglio Comunale.

L'improcedibilita di una proposta di deliberaziomégvata mediante i pareri istruttori, si verifica

in caso di insussistenza della copertura finareiasi di incompatibilita tra le fonti di

finanziamento e le finalita di spesa, ovvero trarigorse disponibili (finanziarie, umane,

strumentali) e quelle necessarie per l'attuaziaiedntenuto della deliberazione.

L'improcedibilita non consente che la deliberaziomenga posta in discussione da parte

dellorgano deliberante, se non dopo una modifiea programmi, degli obiettivi e delle

previsioni di bilancio che rendano procedibile fagosta di atto.

Articolo 11 - Il bilancio di previsione finanziario

1.

Il consiglio comunale, annualmente e secondo lepigimhe e il percorso delineato negli
articoli successivi, approva il bilancio di prewase finanziario riferito ad almeno un triennio,
comprendente le previsioni di competenza e di cadsaprimo esercizio del periodo
considerato e le previsioni di competenza degliraggesuccessivi, osservando i principi
contabili generali e applicati allegati al decrigtgislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successive
modificazioni.

Articolo 12 — Il procedimento di formazione del Bikncio di previsione

1.

Il procedimento di formazione del bilancio avviaren la stesura da parte dei Responsabili di
Settore delle proposte, concordate con I'assestianéerimento, per ciascun servizio di cui
hanno la responsabilita, ipotesi gestionali diizad delle risorse finanziarie, tecniche ed
umane, per il periodo considerato dal bilancio, tenante la previsione dellandamento
complessivo delle risorse disponibili del Comunen ciferimento alle entrate ed alle spese
correnti e agli investimenti nel rispetto di quantmtenuto nel DUP e degli indirizzi imposti
dalla Giunta. Tali documenti dovranno essere ppedis e consegnati al servizio finanziario
almeno 60 giorni prima del termine fissato dallgge per I'approvazione del bilancio.
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2.

Il servizio finanziario, tenendo conto dei documaettcui al primo comma, predispone lo
schema di bilancio di previsione, che la Giunta gpaile approva, unitamente alla eventuale
nota di aggiornamento del Documento unico di pnognazione, almeno 20 giorni prima del
termine fissato dalla legge per I'approvazionehdi@ncio.

Lo schema di bilancio di previsione ed i documaiiggati, previsti dall’art. 172 del TUEL e
dall'art. 11, c. 3, del D.Lgs. 118/2011, sono trasei al Revisore che ha a disposizione 5
giorni lavorativi per esprimere il parere di cul'at. 239, comma 1, letterh) del decreto
legislativo 18 agosto 2000, n. 267.

Lo schema di bilancio, unitamente agli allegati paxere del Revisore, all’eventuale nota di
aggiornamento del DUP, sono trasmessi ai Condigiaenunali almeno 10 giorni prima della
seduta prevista per la loro approvazione, mediami® a mezzo PEC o altri strumenti
informatici.

Articolo 13 - Presentazione di emendamenti

1.

2.

3.

| Consiglieri comunali hanno facolta di presentamgendamenti allo schema di bilancio almeno
5 giorni prima di quello previsto per I'approvazodel bilancio.

A seguito di variazioni del quadro normativo dierimento sopravvenute, I'organo esecutivo
puo presentare all'organo consiliare entro 10 giprima di quello previsto per I'approvazione

del bilancio, emendamenti allo schema di bilanciala nota di aggiornamento al Documento
unico di programmazione.

Gli emendamenti di cui ai precedenti commi:

a) dovranno essere presentati nella forma scrittebéadeente motivati;

b) non potranno determinare squilibri di bilancio.

c) dovranno essere accompagnati dai pareri dell'orghmevisione, del Responsabile del
Servizio finanziario e dal Responsabile del Settoteressato dal’emendamento, da
rendere entro 2 giorni prima dell’approvazione mnsiglio del bilancio. Tali pareri
dovranno esprimersi in ordine all’lammissibilita @mo del’emendamento il quale sara
definitivamente approvato in consiglio nella stessduta di approvazione del bilancio.

Articolo 14 — Il piano esecutivo di gestione (P.E.G

1.

4.
5.

Il piano esecutivo di gestione &€ un documento fiemo, preventivo (budget) ed autorizzatorio,
redatto in conformita agli indirizzi del Documentmico di Programmazione e del bilancio di
previsione.
Con il Piano Esecutivo di Gestione la Giunta asaegln obiettivi di gestione e le dotazioni
finanziarie, umane e strumentali necessarie alriaggiungimento.
Il Piano Esecutivo di Gestione, inoltre:
a) delimita gli ambiti decisionali e di intervento @inministratori e dirigenti e tra dirigenti
di diversi centri di responsabilita;
b) esplicita gli indirizzi politici e guida la gestien
c) sancisce la fattibilita tecnica di detti indirizzi;
d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse e siggiungimento dei risultati;
e) favorisce l'attivita di controllo di gestione e tihgsce un elemento portante dei sistemi
di valutazione;
f) assegna la responsabilita di acquisizione deli@aent
g) autorizza la spesa;
h) articola i contenuti del Documento Unico di Prognaazione e del bilancio di
previsione.
Il Piano Esecutivo di Gestione e proposto dal Sageecomunale.
Il Piano dettagliato degli Obiettivi di cui allarii08, c. 1 del D.Lgs. 267/00 e il piano della
performance di cui all’art. 10 del D.Lgs. 150/08ne unificati organicamente nel PEG.
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Articolo 15 - Struttura del Piano Esecutivo di Gesbne

1. Il Piano Esecutivo di Gestione e costituito pescia centro di responsabilita da:
a) obiettivi gestionali, eventualmente riferiti a pedt;
b) linee guida di attuazione degli obiettivi di gestoe appropriati indicatori;
c) budget per responsabilita di procedimento e/otasuil
d) risorse umane e strumentali.

Articolo 16 - Definizione di centro di responsabilia
1. Il centro di responsabilita € un ambito organiazate gestionale al cui responsabile sono
assegnati formalmente:
a) obiettivi di gestione;
b) dotazioni finanziarie, umane e strumentali, da ggpre per il raggiungimento degli
obiettivi;
c) responsabilita sul raggiungimento degli obiettigud'utilizzo delle dotazioni.

Articolo 17 - Capitoli e articoli

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titoli, tipgle, categorie, capitoli ed eventualmente in
articoli secondo il rispettivo oggetto. Le spesacsarticolate in missioni, programmi, titoli,
macroaggregati, capitoli ed eventualmente in drtico

2. | capitoli costituiscono l'unita elementare delqmaesecutivo di gestione ai fini della gestione e
della rendicontazione e sono raccordati al quavkgdld dei conti finanziario di cui all’articolo
157 del TUEL.

Articolo 18 - Capitoli di entrata

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun artichl@ntrata € corredato, oltre che dalle
codifiche propedeutiche alla definizione del bilandall'indicazione di:

a) centro di responsabilita che propone e accertadien
b) eventuali vincoli di destinazione.

2. |l funzionario che propone le previsioni di entrataesponsabile dell'attendibilita delle somme
iscritte nel bilancio e nel piano esecutivo di gest, deve motivarne e documentarne
adeguatamente la quantificazione in sede di predigjpne del bilancio e attivarsi per la
realizzazione degli accertamenti e i conseguetmbitndurante il corso della gestione.

3. |l funzionario che utilizza un'entrata a destinagovincolata, ne verifica in via preliminare la
disponibilita ed e responsabile del riscontro/readtazione delle spese sostenute.

Articolo 19 - Capitoli di spesa

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun artidiogpesa € corredato, oltre che dalle codifiche
propedeutiche alla definizione del bilancio, dadlicazione di:

a) centro di responsabilita che propone e impegnpdass
b) centro di responsabilita che utilizza la spesa;
c) vincoli di utilizzo e collegamento con entrate \ofate.

2. 1l funzionario che propone le previsioni di spesaegponsabile della attendibilita e della
congruita della richiesta. Qualora il funzionari@ponente ritenga necessario un aumento delle
dotazioni, verifica anzitutto la possibilita di expe le risorse nell'ambito delle sue assegnazioni

3. Il funzionario che impegna la spesa € responsabi#ia gestione del procedimento
amministrativo di assunzione dell'atto di impegNel caso la spesa sia finanziata da specifiche
entrate, il procedimento di spesa dovra esseralt@io e sincronizzato con il procedimento di
entrata.

Articolo 20 - Pareri sul Piano Esecutivo di Gestioa
1. La deliberazione di approvazione del Piano EseoudivGestione e corredata da:
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2.

a) parere di regolarita tecnica del Segretario Comaynpioponente, che si estende alla
coerenza del piano esecutivo di gestione con irprogi del Documento Unico di
Programmazione e alla coerenza tra gli obiettiveegrati ai diversi centri di
responsabilita;

b) parere di regolarita contabile del responsabileSé¢dore finanziario.

Sono allegate agli atti le dichiarazioni, rese utéi t responsabili dei centri di responsabilita, d
realizzabilita degli obiettivi mediante |'utilizzitelle risorse assegnate e in conformita alle linee
guida indicate.

Articolo 21 - Procedimento di formazione e di appreazione del Piano Esecutivo di Gestione —
competenze del Segretario Comunale

1.

2.

L’avvio del procedimento di formazione e approvagodel Piano Esecutivo di Gestione

avviene con la deliberazione di approvazione dahbio di previsione.

Sulla base della deliberazione di approvaziondi@hcio, il Segretario comunale:

= promuove la fase di negoziazione degli obiettide#le risorse con i responsabili di ciascun
centro di responsabilita primaria,

= provvede a formulare gli obiettivi per ciascun cerdi entrata/spesa del PEG, tenuto conto
delle risorse complessivamente attribuite ai pnogna della relazione previsionale e
programmatica.

Il Piano esecutivo di Gestione, ai sensi dell’d®9 del D. Lgs. 267/200 Tuel, deve essere

approvato dalla Giunta Comunale entro 20 giorniajgrovazione del bilancio di previsione.

Il PEG é riferito ai medesimi esercizi consideral bilancio in termini di competenza, per il

primo esercizio deve essere redatto anche in tednaassa.

Articolo 22 - Individuazione dei Responsabili dellsgestione
1. Nell’ambito dell'assetto organizzativo del Comumaensi del Regolamento degli Uffici e dei

Servizi, il Sindaco provvedera ad individuare ip@ssabili della gestione dei diversi settori.

2. Con il medesimo atto di cui al comma 1 verranndibtiai criteri per la sostituzione dei

responsabili in caso di loro temporanea assenagedimento.

Articolo 23 — Il fondo pluriennale vincolato (F.P.V.)

1.

Il fondo pluriennale vincolato € un saldo finanmarcostituito da risorse gia accertate destinate
al finanziamento di obbligazioni passive dellerd& impegnate, ma esigibili in esercizi
successivi a quello in cui é accertata I'entrdtiorido pluriennale vincolato é formato solo da:
a) entrate correnti vincolate e da entrate destindiaanziamento di investimenti, accertate
e imputate agli esercizi precedenti a quelli diutazione delle relative spese;
b) entrate che, a prescindere dalla loro natura vataab destinata, alimentano il fondo in
occasione del riaccertamento ordinario dei resialuiine di consentire la reimputazione
di un impegno che, a seguito di eventi verificaigccessivamente alla registrazione,
risulta non piu esigibile nell'esercizio cui il @iconto si riferisce;
Nella parte entrata, con riferimento a ciascun aser considerato nel bilancio, prima degli
stanziamenti riguardanti le entrate, il Responsad@l Servizio finanziario provvede ad iscrivere
le voci relative al fondo pluriennale vincolato.
L’ammontare complessivo del fondo iscritto in etdaralistinto in parte corrente e in c/capitale,
pari alla sommatoria degli accantonamenti riguatidbfondo stanziati nella spesa del bilancio
dell'esercizio precedente, nei singoli programmbidancio cui si riferiscono le spese.
Nella parte spesa del Bilancio, con riferimento iaseun programma, il Responsabile del
Servizio finanziario, provvede ad iscrivere neltece Fondo Pluriennale Vincolato:
a) la quota di risorse accertate negli esercizi precgdhe costituiscono la copertura di
spese gia impegnate negli esercizi precedenti #dlogaai si riferisce il bilancio e
imputate agli esercizi successivi. In tal caso dsponsabile del Servizio finanziario
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provvede autonomamente ad iscrivere i valori dirlo sulla base del cronoprogramma
vigente;

b) le risorse che si prevede di accertare nel cordteskycizio, destinate a costituire la
copertura di spese che si prevede di impegnareansb dell’esercizio cui si riferisce il
bilancio, con imputazione agli esercizi successivial caso il Responsabile del Servizio
finanziario provvede autonomamente ad iscriverealow di bilancio sulla base del
cronoprogramma trasmesso dal Responsabile dezgecampetente.

5. Nel caso di spese di investimento per le quali sianmotivatamente possibile determinare in
fase di costruzione del bilancio I'esigibilita nebrso dei vari esercizi, il Responsabile del
Servizio finanziario, acquisita una relazione doeuntata a cura del Responsabile del servizio
competente alla gestione del procedimento di spastaa iscrivere, nella prima annualita del
bilancio, l'intero importo della spesa nel Fondairi&nnale Vincolato relativo alla missione ed
al programma cui la stessa si riferisce, ancheoserisultano determinati i tempi e le modalita.
Nel corso dell’esercizio, a seguito della definf@odel cronoprogramma della spesa, si
apportano le necessarie variazioni a ciascun esermdel bilancio di previsione per stanziare la
spesa ed il fondo pluriennale negli esercizi di petanza e, quando I'obbligazione giuridica e
sorta, si provvede ad impegnare l'intera spesaropatazione agli esercizi in cui I'obbligazione
e esigibile. Le variazioni di bilancio di cui alggente comma sono adottate secondo le modalita
previste nel presente regolamento.

6. Le spese per il trattamento accessorio e premiayptielate nell’esercizio successivo a quello cui
sono riferite, sono stanziate ed impegnate sudségcizio. Considerando la natura vincolata
delle risorse che la finanziano, la spesa rigudaeddrfondo per le politiche di sviluppo delle
risorse umane e per la produttivita & interametanzgata nell’esercizio cui la costituzione del
fondo stesso si riferisce, destinando la quotaardante la premialita e il trattamento accessorio
da liquidare nell'esercizio successivo alla cogtdne del fondo pluriennale vincolato, a
copertura degli impegni destinati ad essere impati&ésercizio successivo. In occasione della
sottoscrizione del contratto decentrato, si impagnke obbligazioni relative al trattamento
stesso accessorio e premiante, imputandole comibié agli esercizi del bilancio di previsione
in cui tali obbligazioni scadono o diventano esigidn mancanza della sottoscrizione del
contratto decentrato entro la fine dell’eserciz@risorse destinate al finanziamento del fondo
risultano definitivamente vincolate sulla base aeléliberazione di costituzione del fondo. Non
potendo assumere I'impegno, le correlate econoimgpesa confluiscono nella quota vincolata
del risultato di amministrazione e sono utilizzalsiécondo le modalita e i termini previsti
nell'art. 187 del D.Lgs. 267/00 e dei principi calpifi.

7. Le spese relative ad incarichi a legali esternicua esigibilitd non e determinabile, sono
imputate all’'esercizio in cui il contratto e firnsatin deroga al principio della competenza
finanziaria potenziata, al fine di garantire la edpra della spesa. In occasione del
riaccertamento dei residui, se I'obbligazione nomsgibile, si provvede alla cancellazione
dell'impegno ed sua immediata re-imputazione adfeiio in cui si prevede che sara esigibile,
anche sulla base delle indicazioni presenti nefratio di incarico al legale. Nell’esercizio in cui
limpegno € cancellato si iscrive, tra le spesestanziamento relativo al fondo pluriennale
vincolato, al fine di consentire la copertura delpegno nell’esercizio in cui I'obbligazione &
imputata.

8. Il Responsabile del Servizio finanziario verifica d¢orretta quantificazione e la congruita del
fondo pluriennale vincolato, acquisendo dai respbitisdei servizi competenti le informazioni
necessarie per valutare I'effettivo grado di atioiaz degli accertamenti di entrata e dei correlati
impegni di spesa. Tali verifiche sono effettuate:

a) in occasione delle verifiche di salvaguardia degluilibri di bilancio di cui all’art. 193,
comma 2, del D.Lgs 267/2000;

b) in occasione del riaccertamento ordinario dei rgsicai fini della successiva
predisposizione del rendiconto di gestione.
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Articolo 24 — Il fondo di riserva di competenza

1.

by

Nel bilancio di previsione finanziario, alla miss® “Fondi ed accantonamenti” e iscritto un
Fondo di Riserva di importo non inferiore allo /8@ non superiore al 2% del totale delle spese
correnti inizialmente previste in bilancio. Il litei minimo dello stanziamento e stabilito allo
0,45% del totale delle spese correnti inizialmergviste in bilancio, qualora I'ente si trovi in
una delle situazioni previste dagli articoli 19322 del D.Lgs. 267/00.

| prelievi dal Fondo di Riserva e dal Fondo di Risedi Cassa possono essere effettuati fino al
31 dicembre con deliberazione della Giunta Comunale

Il servizio finanziario comunica le deliberazioni gdrelevamento dal fondo di riserva al
presidente del Consiglio, per gli adempimenti di ailiart. 166, comma 2, del D.Lgs. 267/00.
Tale comunicazione ¢ effettuata con periodicitlaestrale, entro il 15° giorno successivo alla
fine di ciascun trimestre.

Le deliberazioni della Giunta relative all'utilizzdel fondo di riserva sono comunicate al
Consiglio Comunale, nella prima seduta convocataessivamente alla loro adozione

Con delibera di variazione di bilancio entro il BOvembre, il fondo di riserva pud essere
rideterminato in diminuzione entro il limite minimadello 0,30% delle spese correnti
inizialmente previste in bilancio, ovvero incremanotfino al limite massimo del 2%, al netto dei
prelievi gia effettuati.

Articolo 25 - Fondo di riserva di cassa

1.

Nel bilancio di previsione finanziario, alla misse “Fondi ed accantonamenti”, all'interno del
programma "Fondo di Riserva", un fondo di riservaassa non inferiore allo 0,2 per cento delle
spese finali.

| prelievi dal Fondo di Riserva di Cassa possoreeres effettuati fino al 31 dicembre con
deliberazione della Giunta Comunale.

Con delibera di variazione di bilancio adottatalad&iunta entro il 31 dicembre, il fondo di

riserva puo essere rideterminato in diminuzioneceittlimite minimo dello 0,2% delle spese

finali previste in bilancio, ovvero incrementatoargntendo che il fondo di cassa alla fine
dell'esercizio sia non negativo.

Articolo 26 - Fondo crediti di dubbia esigibilita (F.C.D.E.)

1.

Nel bilancio di previsione finanziario, nella misse “Fondi e Accantonamenti”, all'interno del
programma “Fondo crediti di dubbia esigibilita” tarsziato I'accantonamento al fondo crediti di
dubbia esigibilita, il cui ammontare e determindto considerazione dellimporto degli
stanziamenti di entrata di dubbia e difficile esa®, secondo le modalita indicate nel principio
applicato della contabilita finanziaria di cui allegato 4.2 al D.Lgs. 118/11, e successive
modificazioni.

Ai fini della determinazione dell'accantonamento Fbndo, il Responsabile del Servizio
finanziario sceglie la modalita di calcolo per ciasa tipologia, categoria o capitolo di entrata
nel rispetto dei criteri previsti dal principio djmato della contabilita finanziaria, dandone
adeguata - motivazione nella nota integrativalahbio di previsione.

Ai fini di quanto previsto nel comma 2, qualorarse ravvisi I'esigenza, € possibile disporre
'accantonamento al Fondo di un importo superioggello minimo determinato ai sensi dello
stesso, dandone adeguata motivazione nella neigrativa al bilancio di previsione.
L’accantonamento al Fondo crediti di dubbia eslgébinon &€ oggetto di impegno e genera
un’economia di bilancio che confluisce nel risudtdt amministrazione come quota accantonata.
Il Responsabile del Servizio finanziario verifia ¢orretta quantificazione e la congruita del
fondo crediti di dubbia esigibilita complessivaneatcantonato sia nel bilancio sia nell'avanzo

d’amministrazione. Tali verifiche sono effettuate:
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a) in occasione delle verifiche di salvaguardia degjuilibri di bilancio di all’art. 193,
comma 2, del D.Lgs. 267/2000;
b) in sede di predisposizione del rendiconto di gestio

6. Fino a quando il fondo crediti di dubbia esigiilihon risulta adeguato il Responsabile del
Servizio finanziario esprime parere negativo swgti che prevedono l'utilizzo della quota
disponibile dell'avanzo di amministrazione.

7. Ai fini delle verifiche di cui al comma 5, i respgabili di servizio trasmettono al Responsabile
del Servizio finanziario le informazioni aggiornatemerito al grado di riscossione delle entrate
afferenti ai servizi di loro competenza, segnalalesituazioni di dubbia e difficile esigibilita
con le seguenti modalita:

- in occasione della verifica degli equilibri dil&ncio entro il 30 giugno;
- in sede di Rendiconto entro il 28 febbraio.

8. Le modalita seguite per determinare I'accantonamahFondo crediti di dubbia esigibilita e per
verificare la congruita del fondo complessivameateantonato nel bilancio e nell'avanzo di
amministrazione sono illustrate nella nota intageaal bilancio di previsione finanziario e nella
relazione sulla gestione allegata al rendiconto.

Articolo 27 - Altri fondi per passivita potenziali

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “Fondhecantonamenti” all'interno del programma
“Altri fondi”, sono stanziati specifici accantonanie relativi ad ulteriori fondi riguardanti
passivita potenziali, sui quali non & possibile émpare e pagare. Sono, in ogni caso, istituiti i
seguenti fondi:

a) “fondo rischi per spese legali”;
b) “fondo spese per indennita di fine mandato del &od

2. | fondi per passivita potenziali sono determinatgrificati ed adeguati nel rispetto delle
indicazioni fornite dal principio applicato dell@rtabilita finanziaria di cui all’'allegato 4.2 al
D.Lgs. 118/11 e dal principio applicato della cdmilita economico patrimoniale di cui
all'allegato 4.3 al D.Lgs. 118/11. In assenza dii¢azioni specifiche nei principi contabili, la
quantificazione dei fondi & effettuata nel rispetg principi contabili generali di prudenza,
comparabilita e verificabilita, veridicita, attebdita, correttezza, e comprensibilita.

3. A fine esercizio, le economie di bilancio realizaugli stanziamenti relativi ai fondi per
passivita potenziali confluiscono nella quota atwaata del risultato di amministrazione,
utilizzabile ai sensi di quanto previsto dalladic 187 del D.Lgs. 267/00 e del principio
applicato della contabilita finanziaria di cui allegato 4.2 al D.Lgs. 118/11.

4. Quando si accerta che la spesa potenziale non ipugepficarsi, il Responsabile del Servizio
finanziario provvede a liberare dal vincolo la dgpondente quota del risultato di
amministrazione.

5. Il Responsabile del Servizio finanziario verifia d¢orretta quantificazione e la congruita dei
fondi per passivita potenziali complessivamenteaatanati sia nel bilancio, sia nell’avanzo
d’amministrazione. Tali verifiche sono effettuate:

a) in occasione delle verifiche di salvaguardia degluilibri di bilancio di cui all’art. 193,
comma 2, del D.Lgs 267/2000;
b) in sede di predisposizione del rendiconto di gestio

6. | criteri adottati per determinare e verificareigiporti dei fondi accantonati per spese potenziali
sono illustrati nella nota integrativa al bilandao previsione e nella relazione sulla gestione
allegata al rendiconto.
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SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI DI BILANCIO E VARIAZIO NI DI BILANCIO

TITOLO Il

Articolo 28 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1.

L'ente rispetta durante la gestione e nelle vasiaali bilancio il pareggio finanziario e tutti gli
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura It spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigentil g@oresente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di cassh senso di garantire un fondo di cassa non
negativo.

Ciascun responsabile di servizio, sulla base dgil@zione contabile, provvede alla verifica dei
capitoli di PEG assegnati, sia entrate sia spesegymnto attiene le gestioni di competenza, dei
residui e di cassa.

Per quanto riguarda la gestione di competenzagspBnsabile di servizio dovra far pervenire al
Responsabile finanziario apposita relazione dallalej emergano I'andamento della gestione
relativamente gli accertamenti/impegni dei capisdfidatigli con il Piano esecutivo di gestione,
con indicazione delle eventuali modifiche da apgrertagli stanziamenti dei capitoli di PEG
assegnati con riferimento temporale al 31/12 d&#f'eizio in corso.

Per quanto riguarda la gestione dei residui, il geasabile di servizio deve controllare
'andamento della gestione dei residui attivi espascon la verifica circa la sussistenza del
titolo giuridico del credito/debito e del mantenm@ o meno nel Conto di bilancio
dell'accertamento e/o impegno. In particolare laifiea dei residui attivi dovra riguardare
I'effettiva riscuotibilita del credito e le ragiomper le quali lo stesso non e stato riscosso in
precedenza.

Per quanto riguarda la gestione di cassa, corcpkate rilievo per le entrate di cui al titolo ¥,
destinazione vincolata e per la spesa di cui@lotili, il Responsabile di servizio deve prendere
atto degli incassi e/o pagamenti programmati fin®l412 dell’esercizio in corso.

Sulla scorta delle informazioni pervenute, il Resabile dei servizi finanziari entro il 20 luglio
di ciascun esercizio predispone apposita propostielitberazione da sottoporre al Consiglio
comunale in sede di salvaguardia degli equilibribdancio, con la quale viene illustrata la
situazione complessiva degli equilibri finanziaglltEnte e delle ripercussioni ai fini del rispetto
dei vincoli imposti dal “pareggio di bilancio” e glora i dati della gestione finanziaria facciano
prevedere un disavanzo, di amministrazione o diiges per squilibrio della gestione di
competenza ovvero della gestione dei residui, prepkadozione delle misure necessarie a
ripristinare il pareggio.

Il Consiglio Comunale provvede con apposito attlibeeativo, entro il 31 luglio di ogni anno,
ovvero entro la data prevista dal Testo Unico degti Locali, a dare atto del permanere o0 meno
degli equilibri generali di bilancio e ad adottaeentualmente, gli altri provvedimenti di cui
all'art. 193, comma 2 e 194 del TUEL.

Articolo 29 - Variazioni di bilancio: organi competenti

1.

2.

3.

Il bilancio di previsione finanziario puo subirerigioni di competenza e di cassa nel corso
dell’'esercizio sia in entrata che in spesa, pegotino degli esercizi considerati nel documento.
Le variazioni sono di competenza dell'organo coaslsalvo quelle previste:

a) dall’art. 175 comma 5-bis del Tuel di competenziiatgano esecutivo;

b) dall'art. 175 comma 5-quater di competenza deiomsabili dei servizi.
L’organo esecutivo puo adottare, in via d’'urgenppartunamente motivate, delle variazioni di
bilancio di competenza del consiglio salvo ratifieapena di decadenza, da parte dell’'organo
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunquieceih 31 dicembre dell’anno in corso se a tale
data non sia scaduto il predetto termine.
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Articolo 30 — Le variazioni di bilancio di competerza della Giunta
1. Sono di competenza della Giunta:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
9)

le variazioni del piano esecutivo di gestione adegmne di quelle di cui all'art. 175
comma 5-quater del Tuel;

le variazioni del bilancio non aventi natura digopeale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del consiglio, per ciaso degli esercizi considerati nel
bilancio relative a:

variazioni riguardanti l'utilizzo della quota vinkewa e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell’esercizio provvisotonsistenti nella mera reiscrizione
di economie di spesa derivanti da stanziamentiildinbio dell’esercizio precedenti
corrispondenti a entrate vincolate;

variazioni compensative tra le dotazioni delle moiss e dei programmi riguardanti
I'utilizzo di risorse comunitarie e vincolate, m&dpetto della finalita della spesa definita
nel provvedimento di assegnazione delle risorspjadora le variazioni siano necessarie
per l'attuazione di interventi previsti da intesituzionali di programma o da altri
strumenti di programmazione negoziata, gia deltbded Consiglio;

variazioni compensative tra le dotazioni delle moisse dei programmi limitatamente
alle spese per il personale, conseguenti a promati di trasferimento del personale
all'interno dell’ente;

variazioni delle dotazioni di cassa;

variazioni riguardanti il fondo pluriennale vinctda effettuata entro i termini di
approvazione del rendiconto.

2. Le deliberazioni di cui al comma precedente diaadne del bilancio adottate dalla giunta sono
comunicate a cura del Sindaco/Presidente del Clamsa Consiglio comunale nel corso della
prima adunanza utile.

Articolo 31 — Le variazioni di competenza dei respasabili dei servizi
| responsabili dei servizi possono effettuare pesauno degli esercizi del bilancio le seguenti
variazioni:

a)

b)

variazioni compensative del piano esecutivo diigest fra capitoli di entrata della
medesima categoria e fra i capitoli di spesa delasieno macroaggregato, limitatamente
ai capitoli dotati dello stesso codice di quarteelio del piano dei conti, escluse le
variazioni dei capitoli appartenenti ai macroaggtegguardanti i trasferimenti correnti,

i contributi agli investimenti, e ai trasferimemiconto capitale, che sono di competenza
della giunta;

le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti rggalanti il fondo pluriennale vincolato e
gli stanziamenti correlati, in termini di competang di cassa. Tali variazioni sono
comunicate trimestralmente alla giunta;

variazioni, effettuate non in esercizio provvis@riiguardanti I'utilizzo della quota
vincolata e accantonata del risultato di amminmtr@e consistenti nella mera
reiscrizione di economie di spesa derivanti da z@smenti di bilancio dell’esercizio
precedenti corrispondenti a entrate vincolate;

le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@renti ai conti di tesoreria statale
intestati all’ente e i versamenti a depositi banicaestati all’ente;

le variazioni di bilancio proposte dai responsathilservizio diversi dal responsabile del
servizio finanziario diventano esecutive a seguigb rilascio del parere di regolarita
contabile reso ai sensi dell’art. 147 — bis, conimdel D.Lgs. 267/2000 Tuel.

Articolo 32 - Assestamento generale di bilancio
1. Mediante la variazione di assestamento generadétisa la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita compreso il fondo di riservd ®ndo di cassa, al fine di assicurare |l
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mantenimento del pareggio di bilancio ed ancheitgione allocazione delle risorse finanziarie
nella prospettiva della realizzazione dei prograroomunali.

2. La variazione di assestamento generale €& sottopmstaonsiglio non appena €& possibile
delineare con attendibilita il quadro definitivol ddancio ed € comunque deliberata entro il 31
luglio di ciascun anno da parte del Consiglio.

3. Le proposte di assestamento generale di bilancio staborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comunical@ funzionari preposti ai centri di
responsabilita, e delle indicazioni della Giuntdeé Segretario generale.

Articolo 33 — Le variazioni di bilancio e di PEG: empistiche
1. Le variazioni al bilancio di previsione possonoeggsdeliberate non oltre il 30 novembre di
ciascun anno, fatte salve le seguenti variazioaigmssono essere deliberate sino al 31 dicembre
di ciascun anno:
a) listituzione di tipologie di entrata a destinazeowmincolata e il correlato programma di
spesa;
b) listituzione di tipologie di entrata senza vincalodestinazione, con stanziamento pari a
zero, a seguito di accertamento e riscossionetditemon previste in bilancio;
c) l'utilizzo delle quote del risultato di amministiane vincolato e accantonato per le
finalita per le quali sono stati previsti;
d) quelle necessarie alla reimputazione agli esemiziui sono esigibili, di obbligazioni
riguardanti entrate vincolate gia assunte e, sesserio, delle spese correlate;
e) le variazioni delle dotazioni di cassa;
f) le variazioni di bilancio adottate con determina @i stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa;
g) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@renti ai conti di tesoreria statale
intestati all’ente e i versamenti a depositi banicaestati all’ente.
2. Le variazioni al piano esecutivo di gestione possessere adottate entro il 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni correldlie \ariazioni di bilancio previste dal comma
precedente che possono essere deliberate sinadaeétbre di ciascun anno.

Articolo 34 - Variazioni di bilancio: trasmissioneal tesoriere
1. Le variazioni al bilancio di previsione sono trasses al tesoriere inviando I'apposito prospetto
disciplinato dal D.Lgs. 118/2011, allegato al presimento di approvazione della variazione.
2. Sono altresi trasmesse al tesoriere:
a) le variazioni dei residui a seguito del loro riatamento;
b) le variazioni del fondo pluriennale vincolato eftette nel corso dell’esercizio
finanziario.
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TITOLO IV
GESTIONE DE BILANCIO

Articolo 35 - Fasi procedurali di acquisizione dek entrate

1. La gestione delle entrate deve essere preordiratando le seguenti fasi procedurali:
a) l'accertamento;
b) la riscossione;
c) il versamento;

Articolo 36 - Disciplina dell’accertamento delle etrate

1.

Il Responsabile del servizio, nellambito delle piie competenze, € responsabile delle
procedure di acquisizione delle entrate, dall’aizoeento alla riscossione.

2. All'accertamento si applicano le disposizioni vigen materia.
3.

L’accertamento delle entrate deve essere rilevadiante registrazione da parte del servizio
finanziario, previa verifica della regolarita detlacumentazione. A tal fine il Responsabile del
servizio, attraverso il quale viene accertata rafiat ove indicato, trasmette al servizio
finanziario la determinazione di accertamento aate da idonea documentazione di cui
all'art. 179 del decreto legislativo 18 agosto 200267
La determinazione di accertamento di cui al commexgrente ha natura obbligatoria ed e
emessa entro cinque giorni dal momento in cui sogquerfezionati tutti gli elementi costitutivi
dell’accertamento secondo quanto previsto dallgdeg
Quando il Responsabile del servizio € anche Resgpdasdel servizio finanziario non e
richiesta alcun provvedimento.
Nel caso in cui 'acquisizione di una entrata conipmeri diretti o indiretti il Responsabile del
Servizio provvede, contestualmente agli adempimeéndui al comma 2, anche allimpegno
delle relative spese.
Il Responsabile del Servizio finanziario, per ciast determinazione di accertamento, dovra:
a) effettuare le relative verifiche contabili e fisgal
b) provvedere allannotazione nelle scritture contabdel relativo accertamento
imputandolo alle scritture contabili dell’esercizimanziario in cui I'obbligazione
giuridica scade.
Il Responsabile del Servizio finanziario dovra reralil parere di regolarita contabile sulle
proposte di deliberazioni che prevedono una mieoteata a carico del bilancio comunale.
Le deliberazioni del Consiglio e della Giunta, adenfunzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono accertantk entrate. Gli accertamenti di entrate,
sulla base delle indicazioni e degli indirizzi @etleliberazioni stesse, sono formalmente assunti
con successivi provvedimenti attuativi dei respbiisa

10.Qualora il responsabile di cui al comma 9, ritenja le risorse non possano essere accertate in

tutto o in parte nel corso dell'esercizio, ne danadiata e motivata comunicazione scritta al
responsabile del servizio finanziario e al compieté&tesponsabile di Settore.

Articolo 37 - Riscossione e versamento

1.

La riscossione delle entrate consiste nel mateiigi®ito da parte del Tesoriere o di altri
eventuali incaricati della riscossione delle sontoeute all’ente e puo avvenire:

a) mediante versamento diretto presso la Tesoreriainal®;

b) mediante versamento su conto corrente postaldambes|’ente presso la Tesoreria,

c) amezzo diincaricati della riscossione;

d) mediante versamenti con moneta elettronica (bangaada di credito, ecc.);

e) amezzo di casse interne, ivi compreso la cassmetale;

f) amezzo di apparecchiature automatiche.
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La riscossione e disposta a mezzo di ordinativinadisso emesso dal servizio finanziario.

Il servizio finanziario provvede alle operazioniatintabilizzazione e di trasmissione al tesoriere

della distinta contenente:

a) I'elenco dettagliato degli ordinativi emessi;
b) il totale della distinta stessa e delle precedenti.

4. Gli ordinativi di incasso e le relative distintensosottoscritti, anche con firma digitale, dal
Responsabile del Servizio finanziario (0 suo delggae sono trasmessi al tesoriere che
provvede alle operazioni contabili di competenza.

5. Le riscossioni effettuate dal tesoriere, anche sseaza degli ordinativi di incasso di cui ai

commi precedenti, sono comunicate all’ente su sdpipdormatici entro il termine previsto dal

capitolato di Tesoreria dall’effettuazione dellopeione. L'ente provvedera alla relativa

regolarizzazione mediante emissione della revematepertura entro 60 giorni dall'incasso e

comunque entro i termini previsti per la resa delto da parte del tesoriere.

E’ vietata I'imputazione provvisoria degli incagsiattesa di regolarizzazione alle partite di giro.

Gli ordinativi di incasso non riscossi entro ilrtene dell’esercizio sono restituiti dal Tesoriere

all’ente per I'annullamento e la successiva emissioell’esercizio successivo in conto residui.

8. Il versamento costituisce l'ultima fase dell’'en&rag consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell’ente entro i termini igtedalla convenzione con il tesoriere.

9. Gli incaricati della riscossione, interni ed estexersano al Tesoriere le somme riscosse nei
termini e nei modi fissati dalle disposizioni vigies da eventuali accordi convenzionali.

10.Gli incaricati interni, designati con provvedimeritomale, versano le somme riscosse presso la

Tesoreria dellEnte con cadenza mensile entroioihgsuccessivi.

w N

No

Articolo 38 - Incaricati interni alla riscossione

1. Inrelazione ai compiti ad essi affidati, gli iniati interni alla riscossione assumono la quadific
di agenti contabili.

2. Assumono la qualifica di agente contabile gli incati che effettuano la riscossione sulla base di
ruoli o liste di carico preventivamente approvase cbmpetenti organi dell’ente ovvero quale
mansione ordinaria, anche se non ricorrente, paagel ruolo assegnato. Essi rendono il conto
giudiziale della gestione e sono sottoposti allaigdizione della Corte dei conti.

3. Agli incaricati interni ed esterni della riscossgosi applica, in quanto compatibile, la disciplina
prevista per i consegnatari dei beni.

Articolo 39 - Monitoraggio sulla gestione delle emate

Ciascun Responsabile di servizio deve vigilarel'esrcizio delle proprie attribuzioni e sotto la
propria personale responsabilita, che le entrdiereafti i servizi di rispettiva competenza siano
accertate, riscosse e versate integralmente in npodiduale. Essi hanno I'obbligo di segnalare
tempestivamente e comunque inderogabilmente ehtB® igiugno ed il 31 ottobre di ciascun
esercizio, situazioni di mancato o minore accertameli entrate che determinino squilibrio di
gestione.

Articolo 40 — Residui attivi

1. Costituiscono residui attivi le somme accertatem mscosse entro il termine dell’esercizio.

2. Sono mantenuti tra i residui dell’esercizio esctasiente le entrate accertate per le quali esiste
un titolo giuridico che costituisca I'ente credeatella relativa entrata esigibile nell’esercizio.

3. Le somme previste tra le entrate di competenzaneaccertate entro il termine dell’esercizio
costituiscono minori entrate rispetto alle previsie concorrono a determinare il risultato della
gestione.

4. Ciascun Responsabile di servizio per le entrategmsge con il PEG, deve verificare il
permanere dei requisiti essenziali per il mantenimelei residui attivi nel conto del bilancio e
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5.

la corretta imputazione a bilancio in funzione dedisigibilita delle obbligazioni giuridiche
sottostanti.
A tal fine il Responsabile del Servizio finanziatrasmette ai responsabili dei servizi, entro il 15
gennaio, I'elenco degli accertamenti di entratacamala riscuotere derivanti dalla gestione di
competenza e dalla gestione dei residui attivi.
| responsabili dei servizi, entro il 28 febbraiontrollano gli elenchi e verificano le ragioni del
mantenimento, in tutto o in parte, nel conto dérmio, dei residui attivi, sulla base di idonei
titoli giuridici e degli atti che individuano I'eatlocale quale creditore delle relative somme.
Dell’esito di tale verifica ciascun Responsabiledaga atto, attraverso apposita determinazione
che dovra indicare:

a) i residui attivi confermati per un importo uguateaggiore o inferiore a quello previsto;

b) i residui attivi da eliminare per inesigibilita, lahia esigibilita o insussistenza, indicando

le motivazioni;
c) i residui attivi da reimputare in quanto corrispentl ad obbligazioni non scadute al 31
dicembre dell’esercizio, con indicazione dell'esamcdi scadenza.

Sulla base della verifica effettuata da ciascunpBesabile, il Servizio finanziario predispone la
deliberazione di Giunta comunale relativa al riataoeento ordinario dei residui, adempimento
propedeutico all'approvazione del Rendiconto diigeg dell’'esercizio precedente.
E vietato il mantenimento nel conto del bilancid desidui attivi che non possiedono gli
elementi costitutivi dell’accertamento e di quekir i quali, nel relativo esercizio, I'obbligazione
non sia esigibile.

Articolo 41 - Fasi procedurali di effettuazione dde spese
La gestione delle spese deve essere preordinatadeete seguenti fasi procedurali:

= Impegno

= Liquidazione
=  Ordinazione
=  Pagamento.

Articolo 42 - Impegno di spesa provvisorio

1.

L’'impegno di spesa provvisorio costituisce una fagentuale della spesa:
a) propedeutica alla successiva assunzione dell’aitogkgno;
b) funzionale alla definizione di un vincolo provvigordi indisponibilita delle relative
somme sul corrispondente stanziamento di bilancio.
La Giunta Comunale ed i responsabili preposti aitrcali responsabilita rispettivamente con
deliberazione e determinazione possono effettuaaepuenotazione di impegno in relazione a:
a) procedure di gara da esperire;
b) altri procedimenti amministrativi di spesa di tipmmplesso per i quali si renda
opportuno istituire un vincolo provvisorio suglasziamenti di bilancio.
L’atto che dispone la prenotazione dell'impegnovpisorio dovra necessariamente indicare:
a) la fase preparatoria del procedimento formativdlichgpegno che costituisce il
presupposto giuridico-amministrativo della richéedt prenotazione,
b) I'ammontare della stessa;
c) gli estremi dellimputazione che puo avvenire anel esercizi successivi compresi nel
bilancio di previsione.
Il provvedimento con cui viene effettuata la prexxaane dellimpegno é trasmessotro 3
giorni dall’adozione al servizio finanziario per il rilagcdel parere di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria della spesar éeprilevazioni contabili conseguenti.
La prenotazione di impegno si trasforma in impegtiospesa con il perfezionamento
dell'obbligazione giuridica disposta a conclusiated procedimento amministrativo che sta alla
base della prenotazione (ad esempio a seguitapptibvazione del verbale di aggiudicazione
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della gara), previa predisposizione di apposit@rmenhazione di impegno che dovra dare atto
della corrispondenza tra la prenotazione e I'impegwvero provvedera al riallineamento della
contabilita nel caso in cui 'impegno risulti infere alla prenotazione.

| provvedimenti di prenotazione di spesa corremei guali, entro il termine dell’esercizio, non
si e perfezionata I'obbligazione di spesa versaitdecadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferitpncorrendo alla determinazione del risultato
contabile di amministrazione. In questo caso @fditieto di ordinare spese ai fornitori qualora
I'obbligazione giuridica sia perfezionata oltrégrmine del 31 dicembre.

| provvedimenti di prenotazione di spesa di invastito per lavori pubblici prenotate negli
esercizi successivi, la cui gara é stata formalmerdetta (0 nelle altre casistiche previste dai
Principi contabili), concorrono alla determinaziodel fondo pluriennale vincolato e non del
risultato di amministrazione. In assenza di aggazione definitiva della gara entro I'anno
successivo le economie di bilancio confluiscond'asnzo di amministrazione vincolato per la
riprogrammazione dellintervento in c/capitale €fbndo pluriennale vincolato e ridotto di tale
importo.

Articolo 43 - Impegno di spesa

1.

2.

3.

4.

L’'impegno costituisce la prima fase del procedirnedt spesa con la quale, a seguito di
obbligazione giuridicamente perfezionata certauitlg ed esigibile, sono determinati ed
individuati i seguenti elementi costitutivi:
a) la somma da pagare;
b) il soggetto creditore;
c) laragione del debito;
d) la scadenza del debito;
e) il vincolo costituito sulle previsioni di bilancio;
f) gli esercizi di imputazione della spesa in ragidaka scadenza delle obbligazioni;
g) il programma dei relativi pagamenti.
Il Responsabile del servizio che redige la deteazione di impegno deve verificare la
legittimita dell’atto rispetto delle norme dell’armento finanziario e contabile. Ciascuna
determinazione di impegno, oltre agli elementi eg&di indicati al comma 1, deve indicare:
a) il V livello del codice del Piano dei conti fina@zio;
b) il codice SIOPE;
c) la natura ricorrente o non ricorrente della spesa,;
d) la presenza di eventuali vincoli di destinazione;
e) le fonti di finanziamento e la eventuale costitmaael fondo pluriennale vincolato;
f) gli eventuali ulteriori riflessi diretti e indirettsulla situazione economico —
finanziaria e sul patrimonio dell’Ente, quantifickome i relativi oneri;
g) La dichiarazione di compatibilita del programma denseguenti pagamenti con i
relativi stanziamenti di cassa nonché con i vindofinanza pubblica ai sensi dell’art.
183, c. 8, D.Lgs. 267/2000.
L'impegno é assunto dal RESPONSABILE di serviziegwsto al centro di responsabilita al
guale la spesa stessa e affidata con il Piano tsecli gestione.
Le determinazioni di impegno di spesa sono trasenasservizio finanziario entr8 giorni
lavorativi dalla sottoscrizione e diventano esecutive dopppbaizione del visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria déepdel Responsabile del servizio finanziario, da
rendersi nei successigigiorni lavorativi. Qualora non sia possibile rendere I'attestaziteita
copertura finanziaria, entro lo stesso terminecfganina viene restituita al servizio competente,
con l'indicazione dei motivi ostativi.
Salvo casi di motivata urgenza, non e possibinittere determinazioni di impegno al servizio
finanziario oltre il10 dicembre di ciascun anno.
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6.

9.

| passaggi di cui al precedente comma possono aeveamite I'utilizzo delle strumentazioni
informatiche, in alternativa al supporto cartacda sottoscrizione degli atti e delle attestazioni
puo avvenire con modalita digitale.

Con I'approvazione del bilancio e le successiveazawni e senza necessita di ulteriori atti,
costituito impegno sui relativi stanziamenti pespese dovute:

a) per il trattamento economico tabellare gia atttibwal personale dipendente e relativi
oneri riflessi;

b) per le rate di ammortamento dei mutui e dei piestiteressi di preammortamento e
ulteriori oneri accessori;

c) per i contratti di somministrazione riguardanti giezioni continuative, nei casi in cui
I'importo dell'obbligazione sia definita contratiozente. Se I'importo dell’'obbligazione
non e predefinito nel contratto, con I'approvaziodel bilancio si provvede alla
prenotazione della spesa, per un importo pari aswmo dell'ultimo esercizio per |l
quale l'informazione é disponibile. Ad esaurimemtella prenotazione la stessa viene
integrata dell'importo stimato necessario. Al termdell’esercizio le somme prenotate e
non utilizzate per liquidare le spese maturate @éta del 31 dicembre decadono quali
economie e come tali concorrono alla formazioneaidaltato di amministrazione.

Il servizio finanziario, ai fini contabili, provveda registrare gli impegni per spese di cui al
comma precedente sulla base di un atto ricognit@aonunicazione, elenco, determinazione)
emesso dal responsabile del servizio competente.

Tutte le obbligazioni giuridicamente perfezionatievono essere registrate nelle scritture
contabili quando [l'obbligazione €& perfezionata, camputazione all'esercizio in cui
I'obbligazione viene a scadenza, secondo le meadalieviste dal principio applicato della
contabilita finanziaria. Non possono essere régedtl un determinato esercizio finanziario le
spese per le quali non sia venuta a scadere ntdkscs esercizio finanziario la relativa
obbligazione giuridica. Le spese sono registrattharse non determinano movimenti di cassa
effettivi.

10.Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti dspattivi stanziamenti di competenza del bilancio

di previsione, con imputazione agli esercizi in leuvobbligazioni giuridiche sono esigibili.

11.Al fine di evitare ritardi nei pagamenti e la foran@ne di debiti pregressi, il responsabile della

spesa che adotta provvedimenti che comportano impdigspesa ha I'obbligo di accertare
preventivamente che il programma dei conseguergamanti sia compatibile con i relativi
stanziamenti di cassa e con le regole degli equidibbilancio: la violazione dell’obbligo di
accertamento di cui al presente comma comportaonsgpilita disciplinare e amministrativa.
Qualora lo stanziamento di cassa, per ragioni sgpraite, non consenta di far fonte all’obbligo
contrattuale, lI'amministrazione adotta le opportumeziative, anche di tipo contabile,
amministrativo o contrattuale, per evitare la fozioae di debiti pregressi.

Articolo 44 - Impegni di spese non determinabili

1.

Le spese per prestazioni professionali di patrocinconsulenza legale, o comunque riferite ad
oneri non esattamente determinabili al momentdiglegno, devono essere impegnate nel loro
ammontare presunto con i relativi atti di affidantere devono essere precedute dalla
guantificazione degli oneri o tariffe a carico taite.

E fatto obbligo ai responsabili delle strutture anigzative di acquisire e segnalare al servizio
finanziario entro il termine di assestamento ddhrwmio, la nota delle spese e competenze
maturate o maturabili nell’esercizio al fine di gdare i relativiimpegni di spesa.

Articolo 45 - Comunicazione impegno di spesa ai faitori

1.

Il Responsabile del procedimento di spesa di forajt prestazioni e appalti, comunica al
destinatario I'avvenuta registrazione dell'impeghpesa e della relativa copertura finanziaria
tenuto conto, anche mediante trasmissione telematetle seguenti indicazioni:
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a) il fornitore;
b) oggetto dellimpegno di spesa;
c) estremi dell’atto di impegno di spesa;
d) elementi utili ai fini della fatturazione elettr@ai (codice CIG, Codice univoco
fatturazione, ecc.)
2. Gli ordini sono emessi sulla base dellimpegno pdesa corredato dal visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria.
3. Le fatture devono pervenire dai fornitori con dgkeraenti di cui ai commi precedenti, in caso
contrario non potranno essere accettate e sarérasmesse agli emittenti.

Articolo 46 - Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordinall8Adaninistrazione € tenuto a verificare la
rispondenza del numero dei colli e delle indicazimerceologiche evidenziate sugli imballaggi
rispetto a quanto descritto nel documento di traspe a trasmettere immediatamente il
documento di trasporto, corredato di eventuali vssoni, al funzionario che ha ordinato la
spesa al fine del riscontro e della destinaziorie darniture.

2. Tale dipendente dovra apporre sul documento diptrés l'attestazione che la merce
corrisponde, per qualita e quantita, a quella @@inovvero contestare, senza indugio ed in
forma scritta, gli eventuali addebiti al fornitore.

3. La data di ricevimento della fornitura determinaslgibilitd del credito del fornitore nei
confronti dell’Ente.

Articolo 47 - Impegni relativi a spese di investimeto

1. Gli impegni relativi alla realizzazione di operebpliche sono prenotati, a valere sull'intero
guadro economico di spesa ed in base al cronoprogea

a) con la determinazione che dispone I'avvio dellecpture di affidamento dei lavori, ai
sensi del D.Lgs. n. 50/2016 (Codice dei contratti);

b) in presenza di un’obbligazione giuridicamente padeata assunta sul quadro
progettuale, diversa dalla progettazione.

2. Ai fini della corretta imputazione a bilancio detdbligazioni giuridiche, le determinazioni di
impegno o di prenotazione di impegno relative ssgp# investimento devono essere corredate
del relativo cronoprogramma, con indicazione dsifjilita delle entrate che ne costituiscono
la fonte di finanziamento e della eventuale coztitne del fondo pluriennale vincolato.

3. A seguito dell’aggiornamento del cronoprogramma puadificarsi I'imputazione della spesa e
delle entrate correlate, ivi compreso il fondo @onale vincolato. In caso di finanziamento
della spesa con contributi di altre amministrazi@gni variazioni deve essere tempestivamente
comunicata all’ente erogante ai fini dell’annotamaelle relative scritture contabili.

4. Le prenotazioni assunte nell’'esercizio per procediiaffidamento avviate ai sensi del comma 1
concorrono alla formazione del fondo pluriennal@celato. In assenza di aggiudicazione
definitiva della gara entro l'anno successivo lenmtazioni decadono e, quali economie,
concorrono alla determinazione del risultato di amistrazione, con contestuale riduzione del
fondo pluriennale vincolato.

Articolo 48 - Impegni pluriennali
1. Gli impegni pluriennali conseguenti ad obbligaziperfezionate che estendono i loro effetti in
piu esercizi possono essere assunti solo se eapreste previsti nei rispettivi esercizi e
comunqgue nei limiti degli stanziamenti di competenz
2. Non possono essere assunte obbligazioni che dango bd impegni di spesa corrente:
a) sugli esercizi successivi a quello in corso, a mem® non siano connesse a contratti o
convenzioni pluriennali o siano necessarie perrgaeala continuita dei servizi connessi
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3.

con le funzioni fondamentali, fatta salva la costawerifica del mantenimento degli
equilibri di bilancio, anche con riferimento agiegcizi successivi al primo;
b) sugli esercizi non considerati nel bilancio, adezaene delle spese derivanti da contratti

di somministrazione, di locazione, relative a pegtni periodiche o continuative di
servizi, delle spese correnti correlate a finang@atin comunitari e delle rate di
ammortamento dei prestiti, inclusa la quota capitdle obbligazioni che comportano
impegni riguardanti le partite di giro ed i rimbodelle anticipazioni di Tesoreria sono
assunte esclusivamente in relazione alle esigesifzgestione.

La determinazione di impegno di spesa pluriennaleedcontenere 'ammontare complessivo

della somma dovuta, la quota di competenza deittege in corso, nonché le quote di

pertinenza, nei singoli esercizi successivi cortiami limiti delle previsioni del bilancio.

Il Responsabile di spesa, in sede di predisposizidinBilancio, € tenuto a comunicare al

Responsabile del servizio finanziario le speseld®o durata superiore a quella del bilancio;

guest'ultimo, provvede ad effettuare apposita aamiohe al fine di tenere conto nella

formazione dei successivi bilanci degli impegniatei al periodo residuale ed a registrare i

relativi impegni di spesa di pertinenza degli egersuccessivi, all'inizio di ciascun esercizio,

dopo l'approvazione del bilancio preventivo.

Articolo 49 — Il registro delle fatture

1.

Il responsabile del servizio che ha proceduto agemgnare la spesa, qualora le procedure
informatiche lo consentano e a seguito direttivaita interna, provvede ad accettare le fatture
elettroniche entro 5 giorni dalla ricezione preveifica:

a) della regolarita contabile e fiscale;

b) della corrispondenza della fattura con le clausoletrattuali e della completezza della
stessa.

Le fatture, parcelle, note e simili sono rifiutatgialora presentino irregolarita, errori o
inesattezze non meramente formali, quali la manicati@azione degli estremi dell'impegno e
del codice CIG e CUP.

Il sistema informativo contabile assicura la tend& registro delle fatture nel quale sono
annotate, entro 5 giorni dalla loro accettazione:

a) il codice progressivo di registrazione;

b) il numero di protocollo di entrata;

c) il numero della fattura o del documento contabgeiealente;

d) l'ufficio destinatario della spesa;

e) la data di emissione della fattura o del documentdabile equivalente;

f) il nome del creditore e il relativo codice fiscale;

g) l'oggetto della fornitura,

h) I'imponibile, I''VA e I'importo totale;

I) la scadenza della fattura,

j) dli estremi dell'impegno oppure del capitolo di speo analoghe unita gestionali sul
quale verra effettuato il pagamento, con distingial spese correnti e spese in conto
capitale;

K) se la spesa e rilevante o meno ai fini IVA e I'aggeitabilita allosplit payment;

l) il Codice Identificativo di Gara (CIG), tranne i stadi esclusione dall'obbligo di
tracciabilita di cui alla legge 13 agosto 20101.36;

m) il Codice Unico di Progetto (CUP), in caso di fatturelative a opere pubbliche,
interventi di manutenzione straordinaria, intervéimanziati da contributi comunitari e
ove previsto ai sensi dell’articolo 11 della ledgegennaio 2003, n. 3;

n) la descrizione delle prestazioni, forniture e laeseguiti.
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Articolo 50 — La liquidazione

1.

No

La liquidazione costituisce la successiva fasepdetedimento di spesa attraverso la quale, in
base ai documenti ed ai titoli atti a comprovardiiitto acquisito del creditore, si determina la
somma certa e liquida da pagare nei limiti dell’anmtare dell'impegno definitivo assunto.
La liquidazione della spesa compete all'ufficicecha dato esecuzione al provvedimento di
spesa ed é disposta sulla base della documentanmressaria a comprovare il diritto del
creditore, a seguito del riscontro operato sullgol&ita della fornitura o della prestazione e
sulla rispondenza della stessa ai requisiti quetitite qualitativi, ai termini ed alle condizioni
pattuite.
| soggetti che assumono e sottoscrivono gli atigdidazione sono responsabili della legittimita
e della conformita della spesa alla legge, alldusta ai regolamenti e agli atti fondamentali
dell’'ente. Salvo specifiche disposizioni di leggen & consentito liquidare somme se non in
ragione delle forniture effettuate, dei lavori aséige dei servizi prestati.
L’assunzione in carico dei beni acquistati deveeespreceduta da un rigoroso accertamento
circa I'esatta loro rispondenza alle caratterigitdrnico-merceologiche ed ai campioni.
A fornitura avvenuta, il Servizio che ha richieBaxquisto, accerta la corrispondenza qualitativa
e quantitativa dei materiali forniti con quelli andti e la loro regolare consegna. Nel caso in cui
il responsabile del procedimento di spesa riscalémenti o circostanze che impediscano la
liquidazione della fattura ed il pagamento dellatree somme, € tenuto a contestare al creditore
ogni irregolarita e difetto rilevato, informanda&rpconoscenza, il servizio finanziario.
Le ditte fornitrici devono trasmettere le fattueeéndo riferimento alla relativa ordinazione.
Per ogni fattura ricevuta, il servizio competergdialspesa provvede ai seguenti adempimenti:
a) controlla se essa sia stata redatta nei modi pitegcsia corrispondente alle prestazioni
effettivamente ordinate ed eseguite;
b) accerta che siano applicati i prezzi convenuti;
c) verifica la regolarita dei conteggi tecnici e I'esganza delle disposizioni fiscali
specifiche in materia;
Le medesime modalita indicate ai commi precedestigeno applicate nel caso di esecuzione di
lavori e prestazioni di servizi.
L’atto di liqguidazione viene emesso dal responsabiél servizio che ha dato esecuzione al
provvedimento di spesa, deve essere corredatottdaldudocumentazione atta a comprovare |l
diritto acquisito dal creditore e deve indicare:
a) la causale e gli estremi del provvedimento chelharizato la spesa;
b) le generalita del creditore o dei creditori;
c) la somma dovuta e la relativa scadenza di pagamento
d) I'imputazione contabile (capitolo/articolo e impegn
e) le modalita di pagamento, da effettuarsi priordarente mediante bonifico bancario o
postale;
f) il documento unico di regolarita contributiva owela dichiarazione sostitutiva di
certificazione;
g) eventuali economie di gestione rispetto alla sormpeegnata.

10.1l responsabile del servizio pud procedere allaitigzione di somme correlate ad accertamenti

di entrata non ancora incassati solamente neiigasiii non sussistono fatti che fanno venir
meno la certezza del credito. Tale valutazione,rigartarsi nell’atto di liquidazione, e
demandata esclusivamente al responsabile che @oitoEatto.

11.1l servizio che ha dato esecuzione al provvedimeéngpesa € tenuto a richiedere al creditore la

formale dichiarazione sulle esatte generalita,or@isociale e modalita di pagamento se diverse
da quelle gia acquisite alla banca dati del saemfimanziario o se non desumibili dalla fattura.

12.L’atto di liquidazione, predisposto entsette giorni lavorativi dalla registrazione della relativa

fattura, Registro Unico Fatture € sottoscritto @&lponsabile del servizio proponente che, sulla
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base della documentazione giustificativa, riconakdeitto acquisito del creditore e dispone la
liquidazione in suo favore dell'importo dovuto caiferimento allimpegno assunto ed al
pertinente stanziamento di bilancio.
13.L’atto di liquidazione e trasmesso al Servizio Finario che procedera al riscontro secondo i
principi e le procedure della contabilitd pubblidajla rispondenza dei documenti di spesa sotto
il profilo amministrativo, contabile e fiscale. Lkquidazione contabile e funzionale ad
autorizzare I'emissione del relativo mandato digragnto.
14.1l Servizio Finanziario procedera alle seguenti ifidre effettuate sulla base della
documentazione a corredo dell’atto:
a) che la spesa sia stata preventivamente autoriatiagaerso apposito atto di impegno di
spesa esecutivo;
b) che la somma da liquidare rientri nei limiti dettpegno e sia ancora disponibile;
c) che la fattura o altro documento sia regolare dat@di vista amministrativo e fiscale;
d) che I'obbligazione sia esigibile, in quanto nonpesa da termine o condizione;
e) che latto sia corredato dal documento di regdaritontributiva ovvero della
dichiarazione sostitutiva di certificazione, nesicarevisti dalla legge;
f) che sussista la regolarita fiscale ai sensi del-bis del DPR n. 602/1973.
15.Qualora la liquidazione contabile, per qualsiagjione, non possa avere luogo, I'atto di
liquidazione e oggetto di approfondimento tra iivégo finanziario e il servizio proponente ai
fini della definizione di idonee soluzioni. Nel cagson risulti possibile conseguire tale esito,
I'atto di liquidazione sara restituito, con motiaatlazione dal servizio finanziario al servizio di
provenienza.

Articolo 51 - Atti di liquidazione per casi particolari

1. Nei casi di assenza, minore eta, interdizione,ilitabione, fallimento o morte di un creditore, la
liquidazione deve essere intestata al rappresentanore, curatore o agli eredi.

2. Alla documentazione giustificativa della liquidazéodeve essere unito I'atto che provi la qualita
di rappresentante, tutore, curatore o erede dditore. L'atto deve essere richiamato nelle
premesse della liquidazione.

3. Quando siano trascorsi i termini per la denuncisudicessione o del pagamento della relativa
imposta, gli eredi, per riscuotere i crediti lope#anti, devono fornire la prova di avere fatto la
denuncia e pagata I'imposta, con attestato del etenpe Ufficio.

Articolo 52 - L’ordinazione
1. Sulla base degli atti/visti di liquidazione di @iiprecedenti articoli e previa verifica:

a) della completezza e regolarita della documentazioo@redo degli stessi;

b) dellinadempienza, da parte del creditore, all’édpbidel versamento di una o piu cartelle
esattoriali nei termini e con le modalita dispodtdl’art. 48 bis del DPR 602/1973 e
successive modificazioni ed integrazioni;

c) il servizio finanziario provvede all’'ordinazioneeid pagamenti dando Il'ordine di
corrispondere al creditore, quanto dovuto, mediargenissione del mandato di
pagamento.

2. L’'ordinazione e effettuata osservando la successaranologica degli atti/visti di liquidazione
salvo casi di particolare urgenza, di limitata disipilita di cassa o di esecuzione forzata.

3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in cassgribrita al’emissione dei mandati, e la
seguente:

a) stipendi al personale e oneri riflessi;

b) imposte e tasse;

c) rate di ammortamento mutui;
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d) obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamentongorti penalita compresa la
fornitura di beni e le prestazioni di servizi sedortintensita dell'interesse pubblico al
mantenimento.

La sottoscrizione dei mandati avviene a cura depBesabile dei servizi finanziari che procede
al controllo ai sensi del comma 3 dell’art. 185 delel. Lo stesso provvede altresi alla
contabilizzazione dei mandati, all’inoltro al teigoe e alla comunicazione al creditore

L’inoltro al tesoriere avviene a mezzo di elencaluplice copia, numerato e datato, di cui uno é
restituito firmato per ricevuta. Sono ammesse ajanti procedure informatiche.

Possono essere emessi mandati di pagamento eolletiputati sulla stessa missione,
programma, titolo che dispongono pagamenti ad uUnelga di soggetti. L'ordinativo deve
essere pero accompagnato da un ruolo indicante craitori, i titoli da cui sorge I'obbligo a
pagare e i diversi importi da corrispondere.

Dopo il 15 dicembre non possono essere emessi mahdamgamento ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentrouti previdenziali ed assicurativi, delle rate
di ammortamento di mutui o di pagamenti indifferibil cui ritardo possa cagionare danno
all’ente, aventi scadenza successiva a tale data.

Articolo 53 - Pagamento delle spese

1.

2.

3.

Il pagamento € il momento conclusivo del procedimeti effettuazione delle spese che si
realizza con I'estinzione, da parte del tesoriaiéabbligazione verso il creditore.
| mandati di pagamento possono essere estinti:

a) con rilascio di quietanza da parte dei creditolor procuratori, rappresentanti, tutori,
curatori ed eredi. Tali pagamenti sono dispostiasstorta di atti comprovanti lo status
del quietanzante;

b) con compensazione totale o parziale, da esegwnsoinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi o0 del Comune medesgnale movimento interno, per ritenute
a qualsiasi titolo da effettuarsi sui pagamenti;

C) versamento su conto corrente bancario o postadstatit ai beneficiari, previa richiesta
scritta degli stessi; in questi casi costituiscapoetanza, rispettivamente, la ricevuta
postale del versamento e la dichiarazione da apmut titolo di spesa, da parte della
Tesoreria, attestante I'avvenuta esecuzione dd&faodizione di pagamento indicata sul
titolo medesimo;

d) commutazione a richiesta del creditore, in ass@gwolare non trasferibile da emettersi
a favore del richiedente. La dichiarazione di cortamwne apposta dal tesoriere,
sostituisce la quietanza liberatoria,

e) mediante utilizzo di sistemi elettronici interbancaR.l.D. (Rapporto Interbancario
Diretto), esclusivamente ove non sia possibile rigdalternativa,;

f) commutazione, a richiesta del creditore o d’uffiper i mandati inestinti al 31 dicembre,
in vaglia postale o telegrafico o in assegno pedtatalizzato, o altri messi equipollenti
offerti dal sistema bancario o postale, con tasspese a carico del beneficiario. La
dichiarazione di commutazione apposta dal tesoselditolo di spesa cui va allegata la
ricevuta del versamento, sostituisce la quietanbardtoria. | mandati commutati
“d’ufficio”, si considerano in ogni caso titoli pat agli effetti del rendiconto.

Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunque aevesclusivamente tramite il tesoriere. E’
ammesso il pagamento diretto attraverso il serwilzioassa economale solo per i casi previsti
dal relativo regolamento.

Il tesoriere e tenuto ad effettuare pagamenti detivda obblighi tributari, da somme iscritte a
ruolo, da delegazioni e di ogni altra somma prelsposizione scritta da parte del responsabile
Settore finanziaria, anche in assenza di mandafmgamento. Il servizio finanziario entro |l
termine stabilito nella convenzione per il servididesoreria, provvede ad emettere il mandato
di regolarizzazione dandone comunicazione al sergzmpetente.
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Articolo 54 - Controllo preventivo di regolarita contabile

1. Il controllo preventivo di regolarita contabile ésegcitato dal Responsabile del servizio
finanziario, nel rispetto delle norme sull’'ordinam@ finanziario e contabile e dei principi
contabili vigenti, attraverso:

a. il rilascio del parere di regolarita contabile sufiroposte di deliberazione sottoposte al
Consiglio e alla Giunta che comportino riflessi etlir o indiretti sulla situazione
economico-finanziaria o sul patrimonio dell'entesensi dell’art. 49 del D.Lgs. 267/00.
Sulle proposte di deliberazione di cui innanziagsenza di tali riflessi diretti o indiretti,
il Responsabile del Settore finanziario ne daiat&ostituzione del parere;

b. il rilascio del visto di regolarita contabile sulleterminazioni dei responsabili dei servizi
che comportano impegni di spesa o0 prenotazioningiegno; accertamenti di entrata o
prenotazioni di accertamento; sui decreti del Sindehe comportino I'impegno o la
liquidazione di spesa ovvero accertamenti di eatrat

Articolo 55 - Parere di regolarita contabile

1. Il parere di regolarita contabile € espresso dapBesabile del servizio finanziario su ogni
proposta di deliberazione sottoposta alla Giun& €onsiglio che comporti riflessi diretti o
indiretti sulla situazione economico-finanziariauw patrimonio dell'ente, ai sensi dell’art. 49 del
D.Lgs. 267/00. In assenza di tali riflessi diretindiretti, il Responsabile del Settore finanzari
ne da atto in sostituzione del parere.

2. Lattivita istruttoria per il rilascio del parerei degolarita contabile e svolta dal servizio
finanziario. | controlli effettuati per il rilascidel parere sono i seguenti:

a. rispetto delle competenze proprie degli organiathettano i provvedimenti;

b. verifica della sussistenza del parere di regolatd#anica rilasciato dal soggetto
competente;

c. osservanza delle disposizioni dell'ordinamento riiiario e contabile, di cui al D.Lgs.
267/00, al D.Lgs. 118/11 e dei principi contabéngrali ed applicati;

d. osservanza delle disposizioni contenute nel presegblamento;

e. corretto riferimento della spesa, o dell’entratde avoci del bilancio di previsione
finanziario ed ai capitoli del PEG;

f. verifica dell’effettiva disponibilita delle risorseémpegnate con riferimento ai
corrispondenti stanziamenti del bilancio di premm& finanziario e del PEG, nel rispetto
del principio generale di competenza finanziarigeppiata;

g. verifica degli altri effetti sulla gestione finaazia, economico-patrimoniale, sulla
gestione di cassa, sugli equilibri di bilancio elsw@ltri vincoli di finanza pubblica,
direttamente o indirettamente collegati all’atto;

h. osservanza delle norme fiscali.

3. Il parere e rilasciato entro 5 giorni dal ricevirteedella proposta di deliberazione.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle qualer qualsiasi ragione, non puo essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pesitdo che necessitino di integrazioni e
modifiche sono inviate, con motivata relazione Be&lsponsabile del servizio finanziario al
servizio proponente entro il termine di cui al @ente comma.

Articolo 56 - Visto di regolarita contabile
1. Il visto di regolarita contabile attestante la atpe finanziaria della spesa € reso dal
Responsabile del servizio finanziario entro 5 giaal ricevimento dell’atto, o entro 24 ore nei
casi di motivata urgenza, e comporta:
a. l'effettuazione delle verifiche di cui all’art. 56pmma 2, escluse le lettere a) e b);
b. la verifica del rispetto, sulla base della dichzwae del Responsabile del servizio
competente, che il programma dei pagamenti conséigaek impegni di spesa assunti sia
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compatibile con i relativi stanziamenti di cassaoa le regole di finanza pubblica (art. 9,

c. 2 del DL 78/09 e art. 183, c. 8 del D.Lgs. 267J/0
Il Responsabile del servizio finanziario apponevidto di regolaritd contabile attestante la
copertura finanziaria in relazione alle disponthileffettive esistenti negli stanziamenti di spesa
anche con riferimento alla verifica periodica deBtato di accertamento delle entrate e
dell'impegno delle spese.
Il visto attestante la copertura finanziaria dedf@esa finanziata con entrate aventi specifica
destinazione e reso allorché I'entrata sia statargata e nei limiti del correlato accertamento.
Non costituiscono oggetto di valutazione le vehnédnerenti il rispetto di norme e regolamenti
riguardanti aspetti non prettamente contabili peguali risponde il Responsabile che ha
sottoscritto la determinazione d’'impegno di spesa.
Nel caso di spesa finanziata dallavanzo di amrtrizzsone il Responsabile del servizio
finanziario, ai fini del rilascio del visto attesta la copertura finanziaria, deve tenere conttmdel
stato di realizzazione dell’'avanzo medesimo.
Qualora il visto di regolarita contabile non possssere rilasciato favorevole per qualsiasi
ragione, l'atto relativo deve essere rinviato cantivazione all'ufficio proponente entro 5 giorni
dal ricevimento dello stesso o0 entro 24 ore ndidiamotivata urgenza.
Qualora si verifichino situazioni gestionali di aeble gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il Responsabile del servizio finammgouo sospendere il rilascio delle attestazioni
di copertura finanziaria con le modalita di cuiall. 55

Articolo 57 - Controllo sugli equilibri finanziari

1.

Il controllo degli equilibri finanziari e finalizza a garantire il costante monitoraggio degli
equilibri della gestione di competenza, della gesidei residui e della gestione di cassa, anche
ai fini della realizzazione degli obiettivi di finaa pubblica, nonché del rispetto delle norme
costituzionali.
Il controllo degli equilibri finanziari implica ame la valutazione degli effetti che si determinano
per il bilancio finanziario dell'ente in relazior@l’andamento economico finanziario degli
organismi gestionali esterni.
Il controllo degli equilibri finanziari &€ presidmimediante le seguenti forme di controllo:

a) monitoraggio della gestione di competenza, in @te® cassa,;

b) monitoraggio degli equilibri di bilancio e dei violcdi finanza pubblica;

c) segnalazioni obbligatorie del Responsabile finarzjaai sensi dell’art. 153, c. 6 del

D.Lgs. 267/00;

d) salvaguardia degli equilibri di bilancio, ai sedsil’art. 193 del D.Lgs. 267/00;
Il controllo degli equilibri finanziari € svolto #o la direzione e il coordinamento del
Responsabile del servizio finanziario, che assumdlo di unita preposta al controllo. E
previsto, inoltre, il coinvolgimento attivo degligani di governo, del Segretario comunale e dei
Responsabili dei servizi, secondo le rispettivpoesabilita.
L’Organo di revisione effettua la propria attivdavigilanza sulle forme di controllo adottate, ai
sensi dell'art. 147-quinquies, c. 2 del D.Lgs. 287/mediante le modalita definite nell’art. 102
del presente regolamento.
Qualora le situazioni rilevate costituiscano ungprdizio certo o probabile sugli equilibri di
bilancio o sul rispetto degli obiettivi e dei viricali finanza pubblica, il Responsabile del
servizio finanziario procede alla segnalazione iglabbria ai sensi del successivo art. 58 del
presente regolamento.

Articolo 58 - Segnalazioni obbligatorie del Respormdile finanziario

1.

Qualora gli esiti dei controlli sugli equilibri famziari di cui all'art. 57, oppure fatti segnaldai
responsabili dei servizi di cui all'art. 6, comma l&tt. e, o altri fatti venuti comunque a
conoscenza del Responsabile del servizio finamz&andenzino il costituirsi di situazioni tali da
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pregiudicare gli equilibri di bilancio o il rispettdei vincoli di finanza pubblica, il Responsabile
del servizio finanziario procede ad effettuaredgrelazioni obbligatorie e a fornire le proprie
valutazioni ai sensi dell’art. 153 c. 6 del D.L86.7/00.

Le segnalazioni di cui al comma 1 sono effettuateoer giorni dalla conoscenza dei fatti.

Le segnalazioni, opportunamente documentate, @lléazioni, adeguatamente motivate, sono
inviate al Sindaco, al Presidente del Consiglimeminato, al Segretario comunale, all’Organo
di Revisione ed eventualmente alla competente seziegionale di controllo della Corte dei
Conti in forma scritta e con riscontro dell'avvemuicevimento.

Il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 del D.Lgs.267/00, provvede al riequilibrio entro 30 giorni
dal ricevimento della segnalazione.

Qualora i fatti segnalati e le valutazioni esprassatino di particolare gravita agli effetti dell
copertura finanziaria delle spese, il Responsateleservizio finanziario puo contestualmente
comunicare ai soggetti di cui al comma 3, la sosipere, con effetto immediato, del rilascio dei
visti di regolarita contabile attestanti la copeatfinanziaria di cui all'art. 56“Visto di regolaai
contabile”

La sospensione di cui al comma 5 opera, in ogno,cgsialora, trascorsi 30 giorni dalle
segnalazioni effettuate, gli organi competenti abbiano adottato i provvedimenti necessari al
fine di ricostituire gli equilibri di bilancio.

Articolo 59 - Riconoscimento dei debiti fuori bilarcio

1.

Mediante i provvedimenti di verifica e di salvagdiardegli equilibri di bilancio di cui all'art.
57, il Consiglio provvede al riconoscimento de#gittimita di eventuali debiti fuori bilancio ed
adotta i provvedimenti necessari per il loro rigan

Nelle situazioni in cui al mancato tempestivo riescimento e collegato il rischio di maggiori
gravami o il maturare di interessi, 0 comunquerddanno patrimoniale o di un pregiudizio alla
salvaguardia degli equilibri di bilancio, il ricosgmento dei debiti fuori bilancio viene
effettuato in via d’'urgenza, anche al di fuori deicadenze di cui al comma 1, mediante
un’apposita deliberazione del Consiglio da adattamnsro 30 giorni dalla comunicazione di cui
al comma 3.

Il responsabile del servizio interessato, o chignganga a conoscenza dell’esistenza di debiti
fuori bilancio, deve darne immediata comunicaziahResponsabile del servizio finanziario, al
Segretario comunale e al Sindaco, evidenziando s&Va necessita di procedere d’'urgenza ai
sensi del comma 2.

A seguito della comunicazione di avvenuta conoszetet debito fuori bilancio, il responsabile
del servizio interessato al debito predispone etazione nella quale sono evidenziati:

a. la natura del debito e i fatti che lo hanno origina

b. le ragioni giuridiche che stanno alla base deljgttienita del debito;

c. nelle ipotesi di acquisizione di beni e serviziviolazione degli obblighi di cui all’art.
191, commi 1, 2 e 3 del D.Lgs. 267/00, le motivazihe hanno condotto alla violazione
delle norme che impongono la previa adozione del\@dimento autorizzatorio della
spesa e la coesistenza dei requisiti di utilita adcchimento che legittimano il
riconoscimento del debito;

d. tutta la documentazione eventualmente acquisisadie istruttoria;

e. l'eventuale formulazione di un piano di rateizzamoper il pagamento dei debiti
concordato con i creditori.

La proposta di deliberazione del Consiglio comurtilgeconoscimento dei debiti fuori bilancio
compete al responsabile del servizio interessatielaito, il quale con I'apposizione del parere di
regolarita tecnica attesta, tra gli altri, la ss&si1za dei requisiti che sono alla base della
legittimita del debito.
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6. Il parere di regolarita contabile rilasciato dakRBensabile del servizio finanziario sulla proposta
di deliberazione contiene anche l'attestazionerdéiineg alla regolarita dei mezzi di copertura, nel

rispetto della normativa vigente.
7. Sulla proposta di deliberazione dei debiti fuotabcio € obbligatoria I'acquisizione del parere

dell’Organo di revisione secondo i termini e le ralitd previste nell’art.104.
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TITOLO V
INVESTIMENTI E RICORSO ALL’'INDEBITAMENTO

Articolo 60 - Programmazione degli investimenti

1.

Per tutti gli investimenti, comunque finanziatiorgano deliberante, nell'approvare il piano
economico finanziario o il progetto d’investimentia, atto della copertura delle maggiori spese
derivanti dallo stesso nel bilancio di previsiomgahziario ed assume impegno di inserire nei
bilanci successivi le ulteriori 0 maggiori previsiai spesa a qualunque titolo (manutenzioni,
utenze e gestioni in genere) relative ad esergiarif delle quali &€ redatto apposito elenco.

Per i progetti relativi alla realizzazione di opgubbliche finanziati con I'assunzione di mutui,
di prestiti obbligazionari, di altre forme di indebmento consentite dalla legge e dai principi
contabili generali ed applicati, di importo supegica 500.000 euro, il Consiglio deve, con
apposito atto, approvare un piano economico-firsmii diretto ad accertare I'equilibrio
economico-finanziario dell’investimento e della nessa gestione, anche in relazione agli
introiti previsti e al fine della determinaziondldesventuali tariffe o dei canoni.

La deliberazione che approva il piano economicasfimario costituisce presupposto necessario
di legittimita della deliberazione di approvaziate!'investimento e dell'assunzione delle forme
di indebitamente o del rilascio delle garanzieraite

Le tariffe dei servizi pubblici devono essere detieate in coerenza con il piano economico-
finanziario dell'investimento e in misura tale dssiaurare la corrispondenza tra i costi, ivi
compresi gli oneri di ammortamento tecnico e finana, e i ricavi.

| piani economico-finanziari devono essere reddti servizi proponenti il progetto da
approvare, firmati dal responsabile e trasmessseaVizio finanziario per le verifiche di
competenza unitamente alla proposta di deliberazibapprovazione.

Nella Parte 2 della Sezione operativa del DUP, @@asere data evidenza dei piani economico-
finanziari dei suddetti investimenti.

Articolo 61 - Fonti di finanziamento

1.

2.

Per |'attivazione degli investimenti gli enti ldigaossono utilizzare:
a. entrate correnti destinate per legge agli invesiime
b. avanzo di parte corrente del bilancio, costituidoedcedenze di entrate correnti rispetto
alle spese correnti aumentate delle quote caplitainmortamento dei prestiti;
c. entrate derivanti dall'alienazione di beni e dirgatrimoniali, riscossioni di crediti,
proventi da concessioni edilizie e relative sanizion
d. entrate derivanti da contributi dello Stato, delbgioni, da altri interventi pubblici e
privati finalizzati agli investimenti, da intervenfinalizzati da parte di organismi
comunitari e internazionali
e. avanzo di amministrazione, nelle forme disciplindaé'articolo 187 del D.Lgs. 267/00
f. altre forme di copertura delle spese di investimenthe non costituiscono
indebitamento, consentite dalla legge e dai prireoptabili generali ed applicati;
g. mutui passivi
h. altre forme di ricorso al mercato finanziario camgte dalla legge e dai principi contabili
generali ed applicati.
Le entrate di cui al comma 1, lettere a), c), dg)esono destinate esclusivamente al
finanziamento di spese di investimento e non pasgssere impiegate per la spesa corrente.

Articolo 62 - Ricorso all'indebitamento

1.

L’ente ricorre all’indebitamento, nelle forme prst@ dalla legge e dai principi contabili generali
ed applicati, solo qualora non siano presenti sisdinanziarie alternative che non determinino
oneri indotti per il bilancio dell'ente.
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L’indebitamento € ammesso esclusivamente per dnfilamento delle spese di investimento, e
le relative entrate hanno destinazione vincolata.
Fermi restando i vincoli e le condizioni stabiltialla legge, la scelta della tipologia di
indebitamento viene effettuata sulla base dei sggakmenti:
a. andamento del mercato finanziario;
b. struttura dell'indebitamento del comune;
c. entita dell'investimento da finanziare e sua titiel tempo;
d. impatto sulla gestione corrente del bilancio negércizi futuri.
In ogni caso, per mantenere il controllo costargiinidebitamento netto e per raggiungere al
meglio gli obiettivi di finanza pubblica, I'ente ipilegia il ricorso a forme flessibili di
indebitamento quali le aperture di credito, pelagére l'inerenza e la corrispondenza tra i flussi
di risorse acquisite con il ricorso all'indebitarteea i fabbisogni di spesa d'investimento.
Il Servizio finanziario garantisce un monitoraggostante dell’indebitamento dell’ente, al fine
di:
a. contenere e ridurre il piu possibile gli oneri fizéari connessi alla gestione del debito;
b. garantire il mantenimento dell’equilibrio finanzimmel tempo, anche con riferimento al
livello di rigidita della spesa per rimborso di gtid;
c. contenere e ridurre il piu possibile I'esposiziaedi’ente ai rischi finanziari connessi alla
gestione del debito.

Articolo 63 - Fidejussioni ed altre forme di garanza

1.

Il rilascio di fidejussioni ed altre forme di garaa € consentito nei confronti dei soggetti e nel
rispetto delle modalita e dei vincoli previsti @dallegge e dai principi contabili generali ed
applicati.
Il rilascio di fidejussioni o di qualunque altrarfioa di garanzia € subordinato alla preventiva
approvazione, da parte del Consiglio, del pianacmenuco-finanziario di cui all'art. 60, anche
per i progetti di investimento realizzati da terzi.
L’approvazione del piano economico-finanziario Wdelestimento € sempre richiesta,
indipendentemente dall’importo complessivo delléstimento finanziato e dall'importo delle
fidejussioni o garanzie prestate.
Il piano economico — finanziario, oltre a tutteimdormazioni dirette ad accertare I'equilibrio
economico-finanziario dell'investimento e della nessa gestione, deve fornire una illustrazione
dettagliata dei seguenti aspetti:
a. valutazione del grado di solidita economico patrimte e finanziaria, nonché del grado
di solvibilita dei soggetti, pubblici o privati, beficiari delle fidejussioni e delle altre
forme di garanzia prestate;
b. riflessi delle fidejussioni e delle altre formeghranzie prestate sui vincoli in materia di
ricorso all’indebitamento, cui € soggetto I'ente;
c. valutazione degli impatti delloperazione sul bdan dell’ente, qualora lo stesso sia
tenuto all’escussione delle garanzie prestateamigrevisti dalla legge;
d. strumenti previsti ed adottati per la gestionerdmhi connessi alla possibile escussione
delle garanzie, e loro riflessi sul bilancio deite.

5. Gli interessi annuali relativi alle operazioni dndebitamento garantite con fidejussioni

concorrono alla formazione del limite di cui al aon 1 dell’art. 204 del Tuel e non possono
impegnare piu di un decimo di tale limite.
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TITOLO VI
SERVIZIO DI TESORERIA

Articolo 64 - Affidamento del servizio di Tesoreria

1.

4.
5.

Il servizio di Tesoreria, viene affidato ai soggatiilitati a svolgere tale servizio ai sensi catl!
208 D.Lgs. 267/00, sulla base di uno schema die@oniene approvata dal Consiglio comunale,
a seguito di gara ad evidenza pubblica, con legol@@ vigenti in applicazione delle norme in
materia di affidamento di contratti pubblici e dejente regolamento comunale dei contratti.
La convenzione di cui al comma 1 deve stabilire:
a) la durata dell'incarico;
b) il rispetto delle norme di cui al sistema di tes@réntrodotto dalla legge 29.10.1984 n.
720 e successive modificazioni e integrazioni;
c) le anticipazioni di cassa,
d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutuli;
e) la tenuta dei registri e delle scritture obbligegpr
f) i provvedimenti del comune in materia di bilancetdasmettere al tesoriere;
g) la rendicontazione periodica dei movimenti attivpassivi da trasmettere agli organi
centrali ai sensi di legge;
h) l'indicazione delle sanzioni a carico del tesoriger I'inosservanza delle condizioni
stabilite;
i) le modalita di servizio, con particolare riguardgli arari di apertura al pubblico e al
numero minimo degli addetti;
j) la possibilita 0 meno per il tesoriere di accettareapposita istanza del creditore, crediti
pro soluto certificati dall’ente ai sensi del comBiais dell’articolo 9 del D.L. 185/2008
e s.m.
Qualora ricorrano i presupposti di legge, il sevigud essere affidato in regime di proroga al
tesoriere in carica per una sola volta e per uralegperiodo di tempo rispetto all'originario
affidamento.
Il Tesoriere &€ agente contabile dell’ente.
| rapporti con il tesoriere sono a cura del Respbits del servizio finanziario o suo incaricato.

Articolo 65 - Attivita connesse alla riscossione dle entrate

1.

Il tesoriere cura la riscossione delle entratecati negli specifici ordini di riscossione ed
accetta, anche senza autorizzazione dell’enterferge che i terzi intendono versare a qualsiasi
titolo a favore del medesimo, rilasciandone ricavtin indicazione di clausola di salvaguardia
dei diritti dell'ente
Per ogni somma riscossa il Tesoriere rilascia goied, numerata in ordine cronologico per
esercizio finanziario. Le entrate devono esseristrage sul registro di cassa nel giorno stesso in
cui viene effettuata la riscossione.
Il tesoriere rende disponibile giornalmente alketd situazione complessiva delle riscossioni
cosi distinta:
a) totale delle riscossioni effettuate annotate seedachorme di legge che disciplinano la
Tesoreria unica;
b) somme riscosse senza ordinativo d'incasso indisaigolarmente e annotate come
indicato al punto precedente;
c) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti totalmenparzialmente.
In caso di riscossione senza la preventiva emisgil@t’ordinativo di incasso, il tesoriere ne da
immediata comunicazione all’ente, richiedendo I|ayotarizzazione. L'ente procede alla
regolarizzazione dell’'incasso entro i successivigéfini e, comunque, entro i termini previsti
per la resa del conto.
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5.

Le informazioni di cui ai commi precedenti poss@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto tk@ervizio finanziario dell'ente e il tesoriei,
fine di consentire l'interscambio dei dati e dellacumentazione relativa alla gestione del
servizio.

Tutti 1 registri e supporti contabili relativi alessizio, anche informatici, devono essere
preventivamente approvati per accettazione da p@it®esponsabile del servizio finanziario e
non sono soggetti a vidimazione.

| registri ed i supporti contabili di cui al preeede comma sono forniti a cura e spese del
tesoriere.

Articolo 66 - Attivita connesse al pagamento dellspese

1.
2.

3.

Per ogni somma pagata il Tesoriere rilascia quistan sensi dell'art. 218 del D.Lgs. 267/00.
Gli estremi della quietanza sono annotati direttaisul mandato o riportati su documentazione
informatica da consegnare all'ente in allegat@adliconto.
Le spese sono registrate sul giornale di cassaologico, nel giorno stesso in cui viene
effettuato il pagamento.
Il tesoriere trasmette all'ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di cartéabdn indicate singolarmente;

c) settimanalmente, i mandati non ancora eseguiéilm@nte o parzialmente.
Le informazioni di cui ai commi precedenti poss@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto ir&ervizi finanziari e il Tesoriere, al fine di
consentire l'interscambio dei dati e della documzone relativa alla gestione del servizio.
| pagamenti possono aver luogo solo se risultagpetiati le condizioni di legittimita di cui
all'art. 216 del D.Lgs. 267/00.
Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandapatjamento emessi in conto residui passivi solo
ove gli stessi trovino riscontro nell'apposito elemei residui, sottoscritto dal Responsabile del
servizio finanziario e consegnato al tesoriere.

Articolo 67 - Gestione della liquidita

1.

2.

La disciplina delle modalita di gestione delle Idjta dell'ente escluse dal regime di Tesoreria
unica viene definita dalla Giunta, mediante il P&@&ltro atto deliberativo.

La gestione della liquidita € compito del Respoilsabiel servizio finanziario, che ne cura
I'impiego secondo criteri di efficienza ed econataic

Articolo 68 - Anticipazione di Tesoreria

1.

2.

Il Tesoriere e tenuto a disporre anticipazioni @sdreria nei limiti previsti dalla normativa
vigente in materia.

L'anticipazione e disposta dal Tesoriere, previguiizione dalla prescritta deliberazione
autorizzativa della Giunta Comunale, in caso dieaza dei fondi disponibili sul conto di
Tesoreria e su eventuali contabilita speciali esslltilizzo di somme a specifiche destinazione.
L’anticipazione viene utilizzata di volta in volthmitatamente alle somme strettamente
necessarie per sopperire a momentanee esigenassai. c

L'utilizzo dell’anticipazione di Tesoreria deve ess supportato da un adeguato sistema
contabile in grado di verificare periodicamenteséito ammontare dell'anticipazione e del limite
massimo della stessa in relazione all’utilizzo émntini di cassa di entrate aventi specifica
destinazione.

Il Tesoriere e tenuto di propria iniziativa al riemimmediato delle anticipazioni non appena si
verifichino delle entrate libere da vincoli.
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6. L’ente, su indicazione del tesoriere, provvede quBcamente alla “regolarizzazione” dei
movimenti verificatisi mediante emissione dei neiatordinativi d’'incasso e mandati di
pagamento.

Articolo 69 - Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il Tesoriere cura la tenuta di una contabilita attdevare cronologicamente i movimenti attivi e
passivi di cassa e di tutta la documentazione chengle necessaria ai fini di una chiara
rilevazione contabile delle operazioni di Tesoreria

2. La contabilita di Tesoreria deve permettere divete le giacenze di liquidita distinte tra fondi
non vincolati e fondi con vincolo di specifica deatzione, evidenziando per questi ultimi la
dinamica delle singole componenti vincolate di aass

3. La contabilita di Tesoreria e tenuta in osservatedle norme di legge sulla Tesoreria unica.

Articolo 70 - Gestione di titoli e valori

1. 1l tesoriere assume con debito di vigilanza, sesggravio di spese a carico dell’ente stesso,

fatto salvo il imborso degli eventuali oneri fiiadovuti per legge:

a) titoli e valori di proprieta dell’ente;
b) titoli e valori depositati da terzi per cauzionper spese contrattuali e d’asta a favore
dell'ente.

| depositi cauzionali, per spese contrattuali estdasono accettati dal Tesoriere in base a

semplice richiesta dei presentatori.

3. | depositi di terzi sono custoditi dal Tesoriemofia quando non ne sia autorizzata la restituzione
con regolare ordine dellEnte comunicato per iszrit sottoscritto dal Responsabile del servizio
finanziario.

4. |l tesoriere cura il carico e lo scarico dei titoéll'ente nonché dei titoli depositati da terzi.

5. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevutavérsa dalle quietanze di Tesoreria, tiene separata
contabilita ed a fine esercizio presenta apposiiooe che allega al rendiconto.

no

Articolo 71 - Responsabilita del Tesoriere e vigilaza

1. Il Tesoriere é responsabile dei pagamenti effatsidia base di titoli di spesa che risultino non
conformi alle disposizioni della legge, del pregen¢égolamento e alle norme previste dalla
convenzione di Tesoreria. E inoltre responsabilbadéscossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

2. Il Tesoriere informa I'ente di ogni irregolaritémopedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risaose e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossamvienuti senza I'emissione dei mandati e degli
ordinativi, siano perfezionate nei termini previdtgli artt. 180, c. 4 e 185, c. 4 del D.LGS.
267/00.

3. Il Tesoriere, su disposizione del Responsabilesgelizio finanziario, opera i prelievi delle
somme giacenti sui conti correnti postali, con cadequindicinale sulla base degli ordinativi
d'incasso o di specifica richiesta emessa dall,enthiedendone, in tal caso, la successiva
regolarizzazione,

4. 1l Servizio finanziario esercita la vigilanza saftivitd del Tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempi-menti di cui alghe e al presente regolamento.

Articolo 72 - Verifiche ordinarie e straordinarie di cassa

1. L’organo di revisione effettua con periodicita tastrale apposite verifiche ordinarie di cassa.

2. Ad ogni cambiamento del Sindaco, si provvede adwandica straordinaria della cassa a cura
del Sindaco uscente e del Sindaco subentrante, hdomel Segretario comunale, del
Responsabile del Servizio finanziario e del Cobhedgi revisori.

39



3.

4.

5.

La verifica straordinaria di cassa deve esserdteffia entro un mese dall’elezione del nuovo
Sindaco e deve far riferimento ai dati di cassaltasiti alla data delle elezioni comunali.

Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordaahe straordinaria deve essere redatto
apposito verbale sottoscritto da tutti gli interwgrche dia evidenza del saldo di cassa risultante
sia dalla contabilita dell’ente che da quella detdriere, con le opportune riconciliazioni.
Verifiche di cassa straordinarie e dei valori inpo&to, nonché di tutta la relativa
documentazione contabile possono inoltre esseettdte in qualsiasi momento per iniziativa
del Responsabile del servizio finanziario o dejl@ro di revisione.

Articolo 73 - Notifica delle persone autorizzate & firma

1.

2.

Le generalita dei funzionari autorizzati a sottosme i mandati di pagamento, gli ordinativi
d’'incasso ed i rispettivi elenchi di trasmissios@no comunicate al tesoriere dal Sindaco.
Con la stessa comunicazione dovra essere depdaitafativa firma.

TITOLO VII
CONTABILITA ECONOMICO-PATRIMONIALE

Articolo 74 - Finalita del sistema di contabilita €@onomico-patrimoniale

1.

Il sistema di contabilitd economico-patrimonialesieme alla contabilita finanziaria, compone il
sistema contabile dell’ente permette la rilevazidaegli effetti economici e patrimoniali dei fatti
gestionali, in termini di costi/oneri e ricavi/prei.
La contabilitd economico-patrimoniale, oltre a amtge la predisposizione dei documenti che
compongono il sistema di rendicontazione econoreiquatrimoniale (conto economico, stato
patrimoniale e bilancio consolidato), rappresemtprésupposto per I'ottenimento della base
informativa necessaria ai fini:
a) del monitoraggio intermedio e finale sullo stat@tluazione degli obiettivi programmati;
b) della valutazione del’andamento dei servizi, sisupporto del controllo di gestione sia
dei singoli responsabili per i servizi e i procadistui sono responsabili;
c) della valutazione della performance organizzatovanéividuale;
d) dell'acquisizione, da parte dei vari portatori dteresse, delle ulteriori informazioni
concernenti la gestione delle singole amministraziobbliche;
e) dell'ottenimento delle informazioni necessarie pertonseguimento delle altre finalita
previste dalla legge o dai regolamenti dell’ente.

Articolo 75 - Modalita di tenuta della contabilita economico-patrimoniale

1.

La contabilitd economico-patrimoniale viene geséitiraverso il piano dei conti integrato che,
partendo dalla contabilita finanziaria, consenteil@vare in maniera concomitante i fatti di
gestione sotto gli aspetti economici e patrimonial

| componenti economici non rilevabili dalla conté@hifinanziaria e patrimoniale sono registrati
al verificarsi dell’evento che li ha determinati.

Le transazioni dell'ente che si sostanziano in apeni di scambio sul mercato (acquisizione e
vendita) generano costi e ricavi, mentre quelle ddrévano da attivita istituzionali ed erogative
(tributi, contribuzioni, trasferimenti di risorsaltro) danno luogo ad oneri sostenuti e proventi
consequiti.

Ciascun costo/onere/ricavo/provento viene imputattesercizio secondo il principio della
competenza economica, cosi come previsto dal D2&j#/00 e dai principi contabili ai quali si
rimanda.

Gli elementi attivi e passivi del patrimonio vengartilevati tramite alla contabilita patrimoniale
che consente la dimostrazione della consistenza pagtimonio all'inizio dell’'esercizio
finanziario, delle variazioni intervenute nel codll'anno per effetto della gestione del bilancio
o0 per altra causa, nonché la consistenza del patraralla chiusura dell'esercizio.
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Gli strumenti principali della contabilita patrimiafe sono:

a) le scritture economico-patrimoniali adottate in cmmitanza con la contabilita

finanziaria secondo il piano dei conti integrato;

b) gli inventari e scritture ad essi afferenti;

c) il registro dei beni durevoli non inventariabili;

d) il registro dei crediti inesigibili o di dubbia egbilita;

e) la contabilita di magazzino.
Per la gestione del patrimonio e le procedure mh&zione e aggiornamento degli inventari si fa
rinvio alle disposizioni contenute nel presenteofamento.
Per le attivita esercitate in regime d'impresayigat commerciali) le scritture contabili devono
essere opportunamente integrate con apposite reysti delle operazioni rilevanti ai fini
I.V.A., in osservanza alle specifiche disposizionimateria vigenti nel tempo, alle quali si fa
espresso rinvio per ogni corretto adempimento deseguenti obblighi fiscali a carico dell'ente
L’ente si adopera affinché vengano implementatagtomatismi tali per cui si riduca I'aggravio
dell'operatore nella rilevazione delle scritture adirattere continuativo mediante il piano dei
conti integrato, cosi come auspicato dai princgpitabili.

Articolo 76 - Contabilita analitica

1.

2.

3.

L'ente pu0 adottare un sistema di contabilita dicali finalizzato alla rilevazione dei
costi/oneri/ricavi/proventi per destinazione, corartgolare riferimento ai centri di
responsabilita, ai centri di costo ed ai servizgati, al fine di valutarne la convenienza
economica.

La contabilita analitica si avvale delle rilevaziatella contabilita economico-patrimoniale, di
guella finanziaria, nonché di ogni altra informamaextracontabile a disposizione dell’ente.

La contabilita analitica costituisce uno strumeatupporto del controllo di gestione.

Articolo 77 - Beni

1.
2.

3.

| beni si distinguono in immobili e mobili.

| beni si suddividono anche in beni demaniali eripainiali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.

Il passaggio di un bene dal demanio al patrimonéxeertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e suom®®nte, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seovaasegnatario del bene .

Il venir meno della destinazione a servizi pubbdiei beni immobili patrimoniali indisponibili &
accertato con linserimento degli immobili nel piandi alienazione e valorizzazione
patrimoniale

Articolo 78 - L'inventario

1.

| beni demaniali e patrimoniali, mobili e immobiiipno iscritti in appositi inventari costituiti da

schede, suddivise per categorie e sottocategofierdie rapporti giuridici, contenenti per ogni

unita elementare di rilevazione i dati ritenuti esgari alla sua esatta identificazione e
descrizione ivi compresi i riferimenti ai centri disponsabilitd. Riguardo i beni mobili registrati

in pubblici registri si fornisce anche l'indicazeomel codice o numero di registrazione (ad
esempio numero di targa).

L'inventario offre la dimostrazione della consig&npatrimoniale nell'analisi di tutte le sue
componenti e si suddivide in inventari per categori

Le categorie, in cui si classificano i beni, e idabhi delle schede inventariali, sono approvati, in
conformita alla normativa, con determinazione égponsabile del servizio finanziario.

| diritti e le servitu sono annotati negli inventatel relativo cespite, al momento della

costituzione e non oltre il 31 dicembre dell’annaei@rimento.
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5. Per le attivita & evidenziato il valore economioiziale, aumentato degli investimenti effettuati
e diminuito delle quote di ammortamento; l'insietinéali valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonio amé& secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le eodal codice civile e i principi contabili
nazionali ed internazionali per le pubbliche amstnaizioni.

7. Per ogni universalita di beni mobili esiste unidistinventario.

8. | beni singoli e le collezioni di interesse storiencheologico ed artistico devono essere descritti
in un separato inventario con le informazioni atkel identificarli anche mediante
documentazione fotografica.

9. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in depmsiiso, comodato, leasing, etc.) presso l'ente
sono inseriti in apposito elenco evidenziando iggeito proprietario, il consegnatario e le
previste modalita di utilizzo.

10.L'eventuale consegna di beni comunali a terzi @pasito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di appogédale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.

11.Gli inventari sono chiusi al termine di ogni eseiwi finanziario e sottoscritti dai loro
responsabili.

12.1 beni di nuova acquisizione sono inventariati dempestivita nel corso dell'esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre vaioaz riguardanti l'inventario intercorse nell'anno
finanziario sono comunicate dai consegnatari, eampestivita, al servizio incaricato della
tenuta delle pertinenti scritture inventariali.

13.Le schede inventariali, le informazioni di cui aepedenti commi, le variazioni di carico e
scarico e le eventuali etichette apposte sui lEyEsono essere predisposte e movimentate con
strumenti informatici.

14.La Giunta attribuisce le competenze in materiamtaeale alle unita organizzative.

Articolo 79 - Beni mobili non inventariabili

1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazione i behi valore inferiore a €. 300,00. Sono
comunque inventariati gli arredi scolastici ed elttipologie di beni individuate con
provvedimento del responsabile del servizio finanaj insieme alle altre universalita di beni
mobili, per le quali si redigono appositi elenchi.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facile comsa, quali il vestiario per il personale, materiali
di cancelleria, registri, stampati e modulisticaviste, periodici e guide di aggiornamento
periodico, testi e manuali professionali, timbri gbmma, toner e fotoricettori, zerbini e
passatoie, combustibili, carburanti e lubrificaatirezzature e materiali per la pulizia, attredzzi
lavoro, gomme e pezzi di ricambio per automezzidiae liquidi vari per laboratorio,
componentistica elettrica, elettronica e varia,analte edilizio, altre materie prime necessarie
per l'attivitd dei servizi, piante e composizioluréali ornamentali e ogni altro prodotto per il
guale lI'immissione in uso corrisponde al consunm@munque i beni facilmente deteriorabili o
particolarmente fragili quali lampadine, materiadetrosi, ceramica non artistica, piccole
attrezzature d'ufficio.

Articolo 80 - Carico e scarico dei beni mobili

1. | beni mobili sono inventariati dalla struttura amicata della registrazione inventariale a
richiesta del servizio che ha provveduto all'adgiose. | buoni di carico emessi in sede di
inventariazione sono firmati dall’affidatario. Capdel buono di carico deve essere allegata
all'atto di liqguidazione della spesa di acquisto.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mobilr figori uso, perdita, cessione od altri motivi &
disposta con provvedimento del servizio competeche, in apposita relazione, indica
I'eventuale obbligo di reintegro o di risarcimed#& danni a carico del responsabile.
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3. |l passaggio di un bene mobile da un affidatari@léio € attestato e sottoscritto da entrambi i
soggetti e registrato nelle scritture inventariali.

Articolo 81 - Ammortamento
In base ai valori economici vengono applicate, atmante, le quote di ammortamento secondo la
normativa vigente.

Articolo 82 - Consegnatari e affidatari dei beni

1. | beni immobili a disposizione dell'ente sono daticonsegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Talepogsabile, nel rispetto dei principi
organizzativi e contrattuali e ferma restando lappia responsabilita di vigilanza, puo affidare la
conservazione dei beni immobili al personale asstegalla struttura alle sue dipendenze.

2. 1l Sindaco svolge la funzione di consegnatario e@tioni delle partecipazioni comunali in
societa.

3. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetti dbonsumo, sono affidati ai responsabili delle unita
organizzative che li utilizzano. Tali responsapossono individuare dei sub-assegnatari dei beni
stessi.

4. Gli operatori, anche esterni allamministrazionég ceffettuano interventi manutentivi o di
adeguamento sui beni mobili e dispositivi inforrogtidevono verificare preventivamente
'avvenuta inventariazione del bene e si assicu@m®il soggetto che richiede l'intervento sia
anche l'affidatario iscritto nell'inventario. Di l&a verifica deve essere dato atto nel verbale di
intervento effettuato.

5. Per i beni ceduti in uso ad altre amministraziemti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile e il legale rappmémete o il responsabile dei servizi
amministrativi di tali soggetti.

6. Gli affidatari dei beni sono responsabili dellaildgza sul corretto uso dei beni consegnati e
delle norme previste nella presente sezione delasgnto.

Articolo 83 - Automezzi
1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'uso ataedo quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzalaelsponsabile del servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificantaseffettuato mediante rilascio di appositi
buoni in relazione al movimento risultante dal éfto di marcia o mediante carte
magnetiche di prelievo carburanti;

c) la presenza del certificato assicurativo e delldacdi circolazione dell’automezzo, che
dovra riportare l'effettuazione e il superamentibedevisioni periodiche obbligatorie.

d) Registro utilizzo, con modificazione dei km allargeaza, km all'arrivo, soggetto
utilizzatore, dove é stato fatto il viaggio e motiv
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TITOLO VI
RENDICONTAZIONE

Articolo 84 - Adempimenti preliminari a carico dei responsabili dei servizi - Rendiconto
contributi straordinari (art. 158 Tuel).

1.

Al fine di adempiere all'obbligo previsto dall'aits8 del Tuel, i responsabili dei servizi gestiti,
in tutto o in parte, utilizzando contributi straprari assegnati all'ente da amministrazioni
pubbliche, devono redigere il rendiconto annualdetto utilizzo descrivendo anche le finalita
perseguite, quelle raggiunte nonché quelle altreviindi perseguimento qualora trattasi di
intervento realizzato in piu esercizi finanziari.

Il rendiconto documentato € presentato al senfim@anziario non oltre il 30 gennaio dell'anno
successivo a quello cui si riferisce. Il servizioahziario controlla con le sue scritture le
indicazioni contabili ivi contenute e rimette ilndiconto al segretario entro il 15 febbraio
munito del suo visto di conformita.

Il segretario cura che il rendiconto sia fatto geive, non oltre il 1° marzo, allamministrazione
pubblica che ha erogato il contributo.

Articolo 85 - Relazioni finali di gestione dei respnsabili dei servizi

1.

| responsabili dei centri di responsabilita rediganpresentano all'organo esecutivo entro il 28
febbraio di ogni anno la relazione finale di ges#iariferita al grado di raggiungimento dei
risultati dell'anno finanziario precedente.
La relazione evidenzia:

a) obiettivi programmati;

b) eventuali scostamenti tra risultati e obiettivi gnammati;

c) motivazioni degli scostamenti;

d) azioni correttive poste in essere per raggiungeselitati attesi;

e) innovazioni apportate nei processi di lavoro eséevizi erogati o realizzati;

f) ogni altro elemento di giudizio in ordine ai comionenti tenuti per consentire

all'amministrazione il raggiungimento dei risultptogrammati.

La relazione di cui al comma precedente assunmanteaiuto minimo di seguito indicato:

a) riferimento ai capitoli di entrata e di spesa asatigper la gestione;

b) riferimento alle attivita e passivita patrimdnéttribuite;

c) riferimento ai programmi di spesa in conto capitabtinvestimento;

d) valutazione dei risultati raggiunti in termini fimaari, economici e patrimoniali.
Le relazioni finali di gestione sono utilizzate ldtagano esecutivo per la predisposizione della
relazione di cui all'art. 151, comma 6 e art. 281 Tuel e la predisposizione del piano degli
indicatori.

Articolo 86 - La relazione di fine mandato

1.

2.

3.

La relazione di fine mandato ha il compito di rerdpubblico, su schema tipico, l'attivita svolta
dall’'ente locale nel corso della legislatura oggelitrendicontazione.

Per quanto riguarda modalita e tempistiche peruka compilazione, si rimanda al disposto
dell'art. 4 del D.Lgs. 149/11.

In caso di scioglimento anticipato del Consiglia,témpistica di sottoscrizione della relazione
dovra essere coerente con il disposto dell’artc53,del D.Lgs. 267/00.

Articolo 87 - Riaccertamento dei residui attivi e @ssivi

1.

Con propria determinazione da adottarsi entro iF@Bbraio, i responsabili dei servizi effettuano
la revisione delle ragioni del mantenimento induitin parte dei residui attivi e passivi e della
corretta imputazione in bilancio secondo le modalifinite dal D.Lgs. 118/2011.
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2. Tra le cause di eliminazione dei residui attivifr@lalle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibdiiasolvenza del debitore nonché I'abbandono di
entrate patrimoniali il cui recupero comportereltwesti di riscossione superiori al credito
accertato.

3. Il servizio finanziario elabora i dati e le informani ricevute dai responsabili dei servizi al fine
del riaccertamento dei residui di cui all'art. 2&88nma 3 del Tuel.

4. La eliminazione, totale o parziale dei residuivate passivi € valutata dalla relazione del
collegio dei revisori dei conti.

Articolo 88 - Piano degli indicatori e dei risultai attesi di bilancio

1. In sede di rendiconto, il piano degli indicatordei risultati attesi di bilancio ha il compito di
evidenziare gli scostamenti tra i risultati atesjuelli raggiunti.

2. Tali indicatori andranno a concorrere al process@ulitazione della performance di struttura.

Articolo 89 - Adempimenti relativi agli agenti coniabili - Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ogni adigente contabile interno o esterno incaricato
del maneggio di pubblico denaro o della gestionéderi, devono rendere il conto della propria
gestione entro il mese di gennaio di ciascun anhaseduli previsti dall'ordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e a materallegato al rendiconto dell'ente e indica per
ognuno il provvedimento di legittimazione del cdika alla gestione.

3. ll responsabile del servizio finanziario o suo mcaio provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con apposito peovmento a cura dello stesso
responsabile, dei conti resi dagli agenti contabitiei relativi allegati, con le scritture
contabili del Comune;

b) all' inserimento di tali conti nella documentaziated rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria dellapmiente sezione giurisdizionale della
Corte dei Conti ai sensi dell'art. 233, comma |, TA¢EL.

4. Qualora il conto degli agenti contabili non siaremche parzialmente, riscontrati o siano
individuate responsabilita degli amministratori,viene data notizia agli stessi entro 15 giorni,
con invito a prendere cognizione delle motivaziogli rendiconto e di tutti i documenti allegati.
Negli otto giorni successivi gli amministratori [gofiI0 presentare per iscritto le loro
controdeduzioni.

Articolo 90 - Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha I'obbligo di rendere il conto degdt@pria gestione di cassa, per dare
dimostrazione e giustificazione del suo operato.

2. |l conto del tesoriere € reso al Comune nei termimodalita previsti dalla normativa.

a) Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierallégata la seguente documentazione:

b) allegati di svolgimento per ogni singola tipologth entrata e per ogni singolo
programma di spesa,

c) ordinativi di riscossione e di pagamento;

d) quietanze originali rilasciate a fronte degli oatimi di riscossione e di

e) pagamento o, in sostituzione, i documenti su suppoformatico contenenti

f) gli estremi delle medesime;

g) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte @ainti o dall'ente.

3. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatichedbcumentazione potra essere trasmessa in
forma digitale.

4. Qualora il conto del tesoriere non sia, anche phrmnte, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data notifia stesso entro 15 giorni, con invito a
prendere cognizione delle motivazioni nel rendicomMiegli otto giorni successivi il tesoriere
puo presentare per iscritto le sue controdeduzioni.
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Articolo 91 - Adempimenti preliminari a carico del responsabile servizio finanziario

1.

3.

Il Responsabile del servizio finanziario, entrariese di gennaio successivo alla fine di ogni
anno, trasmette al Tesoriere I'elenco provvisoro résidui ai sensi dell’'art. 163 comma 4 del
Tuel.

Atti preliminari al rendiconto di gestione

Il servizio finanziario, prima di predisporre ilnmdiconto della gestione effettua la parifica del
conto del tesoriere, dei conti dell'economo e daliti agenti contabili interni, in denaro o i
natura entro 30 giorni dalla chiusura dell’eseccimanziario.

Sulla base delle relazioni finali di gestiondé desponsabili dei servizi e delle operazioni di

riaccertamento dei residui attivi e passivi, iv&gp finanziario presenta alla Giunta lo schemb de
rendiconto della Gestione e degli allegati previtlla legge. In particolare allega al conto del
bilancio il Conto del Patrimonio, il Conto Economie il Piano degli indicatori di bilancio.

Articolo 92 - Formazione e approvazione del rendia@to

1.

2.

Lo schema del rendiconto di gestione corredatoi ddigigati previsti dalla legge & sottoposto
all'esame dell'organo esecutivo almeno venti giprima della scadenza di legge.

La proposta di deliberazione consiliare, lo schéimandiconto e relativi allegati sono sottoposti
all'esame dell'organo di revisione con invito adpporre, nei successivi 10 giorni, la relazione
di cui all'art. 239 comma 1 lettera d) del Tuel.

Lo schema di rendiconto di gestione corredato ttii gli allegati previsti dalla legge e la relativa

proposta di approvazione sono messi a disposizide#organo consiliare, mediante

comunicazione via PEC dell’avvenuto deposito dedieonto, almeno 20 giorni prima della

seduta consiliare in cui viene esaminato il reowlio.

Il rendiconto e deliberato dall'organo consiliagdl'dnte entro il 30 aprile, tenuto motivatamente
conto della relazione dell'organo di revisione.

Articolo 93 - | risultati della gestione - Avanzo adisavanzo di amministrazione

1.

Il risultato finale della gestione finanziaria, adato con I'approvazione del rendiconto, esprime
il saldo contabile di amministrazione ed e pafioado di cassa aumentato dei residui attivi e
diminuito dei residui passivi e del valore del formluriennale vincolato iscritto in spesa.
L'eventuale disavanzo di amministrazione deve esapplicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui all'art. 188 del TUEL.

L’avanzo di amministrazione € distinto in fondidify fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e pud essere egiolial bilancio nelle modalita previste dal
Tuel.

Articolo 94 - Conto economico

1.

Nel conto economico sono contenuti i risultati emaiti, in particolare sono evidenziati i
componenti positivi e negativi della gestione dmpetenza economica dell’esercizio rilevati
dalla contabilitd economico-patrimoniale e nel eisp dei principi applicati della contabilita
economico-patrimoniale. Il conto economico rileasultato economico dell’esercizio.

Il conto economico accoglie costi e proventi rilévael corso dell’esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

Il conto economico é redatto secondo lo schemaiidaltallegato 10 del D.Lgs. 118/2011 che
prevede uno schema a struttura scalare ed evidesitziaa al risultato economico finale, anche
risultati economici intermedi e parziali derivadélla gestione dell’ente.

L’ente avvalendosi della facolta di cui all’art. 28omma 2 del TUEL applichera la contabilita
economico patrimoniale dal 2017.

46



Articolo 95 - Conti economici di dettaglio per serizio per centri di costo

1. Con riferimento ai capitoli di entrata e di spe#@ilauiti, in base alla legge e alle norme del
presente regolamento, ai servizi e ai centri diacper I'esercizio dei relativi poteri di gestione,
possono essere compilati conti economici di datigmgr servizi o per centri di costo.

2. Tali conti economici devono permettere di valutdra,gli altri, i seguenti elementi riferiti agli
indirizzi e alla gestione:

a) gli oneri impropri sostenuti dal servizio in relaae agli indirizzi degli organi di governo
e allo svolgimento della gestione;

b) le correlazioni tra i ricavi, i proventi del seroz i costi;

c) l'efficienza e l'efficacia dei processi anche itazéone ai programmi, ai progetti e agli
obiettivi gestionali;

d) il collegamento tra il risultato economico del seiwv o centro di costo, il risultato
economico degli altri servizio centri di costo @sultato economico complessivo;

e) gli effetti sul patrimonio dell'ente.

3. Possono essere compilati anche i conti economigordgetto con riferimento alle risorse
impiegate per il perseguimento di specifici obietinnovativi e di sviluppo rispetto all'attivita
consolidata o, in ogni caso, individuati dalla r&d@e previsionale e programmatica.

4. | conti economici di dettaglio sono predisposti dasponsabile del servizio finanziario in
collaborazione con il servizio controllo di gest&on

Articolo 96 - Stato patrimoniale
1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i risultiila gestione patrimoniale e la consistenza del
patrimonio al termine dell’esercizio. Il patrimoné costituito dal complesso dei beni e dei
rapporti giuridici, attivi e passivi, di pertinenta ciascun ente. Attraverso la rappresentazione
contabile del patrimonio e determinata la consiseretta della dotazione patrimoniale.
2. Lo Stato patrimoniale e predisposto:
a) nel rispetto dei principi applicati della contatdileconomico-patrimoniale;
b) secondo lo schema di cui all’allegato 4/3 del D.L1Jk8/2011.
3. | valori del patrimonio permanente devono essarendiliati con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.

Articolo 97 - Bilancio consolidato - Finalita, strutura e contenuto

1. 1l bilancio consolidato ha la funzione di identdie la ricchezza prodotta dal gruppo
amministrazione pubblica per il tramite dellaggaemne ponderata dei dati di bilancio delle
diverse entita economiche che costituiscono il goup

2. L'ente verifica, sulla base delle disposizioni native e dei principi contabili vigenti,
I'esistenza dei presupposti che rendono necedsamaazione del bilancio consolidato.

3. Modalita di redazione e struttura del bilancio adit&to sono disposte dal D.Lgs. 118/11 art. 11
— bis e seguenti e nell’allegato 11 del medesimo.

Articolo 98 - Individuazione del perimetro del conslidato
1. Ai fini della predisposizione del bilancio consalid, I'ente, con deliberazione dell’organo
esecutivo, approva due distinti elenchi concernenti
a) gli enti, le aziende e le societa che compongomuuppo amministrazione pubblica, in
applicazione dei principi contabili vigenti, evideando gli enti, le aziende e le societa
che, a loro volta, sono a capo di un gruppo di amstrazioni pubbliche o di imprese;
b) gli enti, le aziende e le societa componenti depgo compresi nel bilancio consolidato.
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Articolo 99 - Definizione e approvazione del bilano consolidato
1. L'ente locale approva, con apposita deliberazioeé @onsiglio Comunale, entro il 30
settembre dell’anno successivo il bilancio consabd sulla scorta del parere dell’organo di
revisione dell’Ente.
2. Al bilancio e allegata la nota integrativa da regd@secondo le indicazioni proprie del punto

5 del principio contabile applicato concernenteilincio consolidato, allegato 4/4 al D.Lgs.
118/11.
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TITOLO IX
REVISIONE

Articolo 100 - Organo di revisione economico-finanario

1.

La revisione della gestione economico finanziariaffedata, in attuazione della legge e dello
statuto, al Collegio dei revisori 0 al Revisoreamsecondo quanto disposto dall'art. 234 del
D.Lgs. 267/00.

L’Organo di revisione svolge funzioni di controilaterno e di revisione economico-finanziaria
ed impronta la propria attivita al criterio indeadnje della indipendenza funzionale.

Nello svolgimento delle proprie funzioni I'Organoi devisione puo avvalersi delle
collaborazioni di cui all’art. 239, c. 4, del D.Lg&7/00.

Articolo 101 - Nomina dell’organo di revisione ecoamico-finanziario

1.

2.

La nomina dallincarico dei componenti dell’orgadrevisione avviene secondo la normativa
vigente.

A tal fine il Responsabile del servizio finanzianwovvede ad informare il Prefetto della
scadenza dell’Organo o delle dimissioni o cessazall’'incarico di un suo componente nei
termini di legge.

Ad avvenuta comunicazione da parte della Prefeleranominativi sorteggiati il Responsabile
del servizio finanziario provvede a comunicare falmmente a mezzo raccomandata A/R o PEC
agli stessi I'avvenuto sorteggio, richiedendo adesmi di fornire la documentazione necessaria
per le verifiche di eventuali cause di incompaittiéjlimpedimento o rinuncia alla nomina, entro
il termine massimo di 10 gg dal ricevimento delencinicazione.

In caso di rinuncia, il Responsabile del servizibahziario provvede ad effettuare analoga
comunicazione alle riserve sorteggiate o, in casesdurimento, a richiedere alla Prefettura
ulteriore sorteggio.

Acquisita la documentazione richiesta il Resporieadel servizio finanziario provvede a
predisporre proposta di deliberazione per la nomida sottoporre all’'approvazione del
Consiglio Comunale.

La deliberazione del Consiglio Comunale di nominellargano di revisione dovra
successivamente essere notificata agli interessatraccomandata A/R o PEC, entro 10 giorni
dalla sua esecutivita.

Articolo 102 - Modalita di funzionamento

1.

2.

oo

L’organo di revisione svolge le proprie funzioniraverso riunioni da svolgersi presso la sede
dell’'ente.

L’attivita dell’'organo di revisione economico-finziaria € improntata al criterio della
collegialita.

La convocazione del Revisore/collegio € disposth Ri@sidente, anche su richiesta del
Responsabile del servizio finanziario o del Segi@tzomunale, senza I'osservanza di particolari
procedure formali.

In caso di assenza o impedimento del Presidentepm@ocazione puo essere disposta dal
Revisore piu anziano.

Le sedute del Collegio dei revisori sono valide @opartecipazione di almeno due componenti.
In caso di assenza del Presidente, le sue fungaanno assunte dal componente piu anziano di
eta.

Le deliberazioni del Collegio sono assunte a maggaa dei presenti. Non € ammessa
I'astensione. A parita di voto prevale quello detgtdente. Il Revisore dissenziente puo chiedere
'inserimento nel verbale della seduta dei motwi suo dissenso.
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8.

Tutte le riunioni, ispezioni, verifiche, determimaa e decisioni assunte dall’'organo di revisione
devono risultare da appositi verbali, progressivatmenumerati. | verbali dovranno essere
sottoscritti da tutti i componenti dell'organo divisione che hanno partecipato alla seduta ed
essere trasmessi, anche attraverso sistemi di ¢oazione informatizzata, al, al Sindaco, al
Segretario comunale e al Responsabile del Serfimaoziario.

Articolo 103 - Funzioni e responsabilita

1.

2.

Le sedute dell'organo di revisione si svolgonoedjota presso Uffici dell’ente, in idonei locali
per lo svolgimento delle riunioni e per la conser@ae dei documenti.

In particolari circostanze, lI'organo di revisiongplisporre la convocazione in altra sede; in tal
caso il relativo verbale deve essere tempestivaanératsmesso all’'Ente attraverso idonei
strumenti informatizzati.

L’'organo di revisione deve essere dotato dei meexnessari per lo svolgimento dei propri
compiti e del supporto tecnico, strumentale e dantale finalizzato a garantire 'adempimento
delle funzioni attribuite dalla legge, dallo Statet dal presente regolamento.

In particolare i componenti dell’organo di revissgmell'esercizio delle loro funzioni:

a) hanno diritto ad accedere agli atti e documenticdehune e degli organismi partecipati
tramite richiesta, anche verbale. Tali atti e doenthsono messi a disposizione del
Collegio e del Revisore Unico nei termini richiegti comunque con la massima
tempestivita;

b) ricevono la convocazione del Consiglio Comunale telenco degli oggetti iscritti
all'ordine del giorno.

Il Sindaco puo disporre la presenza dell’organoedtisione, alle sedute di consiglio comunale,
relativamente alla trattazione di argomenti poktraine del giorno e rispetto ai quali lo stesso
e tenuto a rilasciare parere.

Il Collegio, nell'espletamento del proprio manda&spira ai principi di comportamento stabiliti
dai rispettivi Ordini Professionali e uniforma laias azione di indirizzo e di impulso,
cooperazione ed assistenza, verifica e contro#ocpnseguire la migliore efficacia, efficienza,
economicita e produttivita dell'azione del comune.

Articolo 104 - Termini e modalita di espressione depareri

1.

L'organo di revisione deve esprimere il parere asylfoposta di bilancio di previsione
predisposto dall'organo esecutivo entro il temirsssimo di Sgiorni lavorativi dal ricevimento
della medesima. Nel caso di accoglimento di emeedéntonsiliari allo schema di bilancio
l'organo deve formulare ulteriore parere entro 3ormgi lavorativi dal ricevimento
dell’'emendamento.

L'organo di revisione rilascia la relazione sulleogosta di deliberazione consiliare di
approvazione del rendiconto della gestione e sdiema di rendiconto entro 10 giorni.

Gli altri pareri di competenza dell’organo di raeise devono essere formulati entro 5 giorni dal
ricevimento della proposta di deliberazione o deithiesta. In caso di motivata urgenza il
termine puo essere ridotto a 2 giorni lavorativi.

Le proposte di deliberazione trasmesse all’organsedisione devono essere munite delle
attestazioni e dei pareri previsti dal D.Lgs. 267/0

La richiesta di acquisizione del parere puo essffettuata dal Responsabile del servizio
finanziario o dal Segretario comunale e trasmed&argano di revisione anche attraverso
sistemi di comunicazione informatizzati; e altresnsentito il rilascio del parere attraverso
sistemi di comunicazione informatizzati.

Su richiesta del Presidente del Consiglio o detl&o I'organo di revisione puo inoltre essere
chiamato ad esprimere il proprio parere su speddfic e a riferire al Consiglio su specifici
argomenti
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Articolo 105 - Cessazione, revoca e decadenza daltarico

1.

Fatte salve le cause previste dalla Legge, il Regisessa dall'incarico nel caso di impossibilita
derivante da qualsivoglia causa a svolgere le &mzer un periodo di tempo continuativo non
inferiore a due mesi.

Il revisore interessato dovra comunicare tempesterde l'impossibilita di svolgere le proprie
funzioni ai restanti componenti il Collegio, al Bidente del Consiglio, al Sindaco e al
Segretario comunale.

Articolo 106 - Compensi

1.

2.
3.

Con la deliberazione di nomina il Consiglio Comendétermina i compensi ed i rimborsi spese
spettanti a ciascun componente, entro i limitinigfdalla normativa vigente.

Il compenso verra corrisposto con cadenza predeafioin la deliberazione consiliare di nomina.
Nel caso di cessazione per qualsiasi causa dalfiot il compenso verra corrisposto in
relazione al rateo maturato fino alla data di éffelella cessazione.
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PARTE SECONDA

REGOLAMENTO
DEL SERVIZIO DI ECONOMATO E PROVVEDITORATO

Articolo 107 — Istituzione e scopo del servizio giconomato

1.

E' istituito presso il Comune di Liscate il Semwidi Economato ai sensi dell'art. 153, comma 7,
del D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 (Testo Unico dellgglesull’ordinamento degli enti locali). I
servizio di economato e essenzialmente un serdrzioassa per far fronte a minute spese
d’ufficio di carattere imprevedibili, urgente erbn rilevante ammontare;

Il servizio di economato e affidato, con durataosinrevoca, a un dipendente di categoria non
inferiore alla “C” del settore Finanziario, che @®® la responsabilita di agente contabile.
L'Economo viene formalmente individuato con detemmione del Responsabile di Settore che
ne individua anche il sostituto. In assenza di niilgmti di categoria C, la responsabilita del
servizio € posta direttamente in capo al Dirigdtésponsabile del Settore Finanziario che
assumera, pertanto, la qualifica di “Economo”;

In caso di assenza o impedimento dellEconomo dasig il Responsabile del Settore
Finanziario individuera un sostituto Economo petalperiodo.

Articolo 108 — Servizi dell’'economato
Il Servizio di Economato provvede, quando non siaftivabili le procedure ordinarie:

A) All'effettuazione delle seguenti spese entrarilile massimo di € 200,00 mediante l'utilizzo

dell'anticipazione, per ciascuna operazione, sermanessuna richiesta di fornitura o servizio
possa essere artificiosamente frazionata allo sdofaw rientrare la spesa nel limite suindicato:
= pagamento delle spese minute di ufficio;
= spese per missioni e/o trasferte di amministratordipendenti nei limiti di legge,
limitatamente ai casi in cui non sia possibilarilvorso con accredito nel cedolino;
= spese contrattuali, anticipi contrattuali e di ségizione degli atti;
= gspese postali e spese similari;
= sottoscrizione di abbonamenti anche per prodottitimediali necessari nella pratica
d’ufficio;
= acquisto di generi alimentari, medicinali, prodo#anitari, di pulizia e piccola
manutenzione;
® acquisto di stampati, libri specialistici, moduklist, toner, articoli di cancelleria, manifesti
e materiali di consumo occorrenti per il normalezionamento degli uffici e dei servizi;
® acquisizione di materiali didattici e piccole atizature e beni mobili in genere che
rivestono carattere d'urgenza;

® ricambi ed accessori dei mezzi informatici gia wtazkione agli uffici necessari per |l
funzionamento CED che rivestono -carattere d'urgenzavi nastri, programmi,
componenti per personal computer e stampanti;

= anticipazione per costi di partecipazione a coniegpngressi e seminari di studio da
parte dei dipendenti comunali e degli amministiator

® spese per piccole ed urgenti riparazioni, manutemz recupero di automezzi dell’ente;
= gspese varie per il funzionamento degli Organiugtinali;

B) L'’economo e tenuto ad assicurare, in via residuleriscossioni che eccezionalmente non

potranno essere riscosse dagli agenti contabibsifgmente nominati;

C) Alla formazione e tenuta dell'Inventario nonché salo aggiornamento rispetto al presente
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regolamento

Articolo 109 — Ordinazione di spese e pagamenti

1. L'Economo, prima di effettuare ogni singola spedayra accertare che la stessa trovi capienza
nelle anticipazioni relative ricevute. In partic@aper le spese minute di funzionamento svolte
direttamente deve accertare la disponibilita dégipegni occorrenti nell’ambito del limite
globale dell’anticipazione ripartita per capitolispesa;

2. Successivamente I'Economo provvedera alle dovuggstrazioni in contabilita, mediante
emissione di Buoni Economali, numerati progressemat® e corredati della documentazione
giustificativa.

Articolo 110 - Anticipazioni

1. Per svolgere l'ordinario Servizio Economale viengpdsta a favore dell’lEconomo, all'inizio
dellanno, una anticipazione dellammontare di E@®00,00di cui I'Economo diviene
depositario e responsabile e rende il conto;

2. Detta anticipazione sara effettuata a carico deldIl “Uscite per conto terzi e partite di giro”
del Bilancio di esercizio;

3. Delle somme ricevute in anticipazione, sia ’Ammsinazione che 'Economo non possono fare
un uso diverso da quello per cui sono state corcess

Articolo 111 — Scritture contabili

1. Lufficio economato ha l'obbligo di tenere, a mezdel sistema informatico dell’Ente, un
giornale generale di cassa, aggiornato periodiceememel quale sono registrate
cronologicamente le operazioni di incasso e di pegdo;

2. Lufficio economato dovra emettere buoni di pagatoem buoni di entrata numerati
progressivamente, per tutte le operazioni di spediaentrata, ciascuna delle quali dovra essere
corredata dalla necessaria documentazione fis¢ateirg, ricevute, scontrini, parcelle, note
spese e simili).

Articolo 112 — Tracciabilita dei flussi finanziari

1. In attuazione di quanto previsto dalla legislazigigente, € fatto divieto al’lEconomo comunale
di utilizzare le somme ricevute in anticipazione p@agamento di spese derivanti da contratti,
per le quali devono essere eseguite le ordinaneeggolure di spesa come previste dalla vigente
normativa;

2. Le cosiddette “spese economali” determinano infaté forma di acquisto che comporta una
relazione diretta tra I'ordinante e il fornitoredgtatore di servizi, che non é formalizzata da
nessun documento contrattuale, ma solo dal docuniischle connesso all’acquisto (scontrino,
ricevuta, fattura commerciale, nota di addebite,)ec

3. La motivazione delle somme previste dal presemntgzse e tutti i pagamenti disposti dalle casse
economali per le spese di cui all'art. 2 non sogg@o alle norme previste dalla Legge n.
136/2010 e s.m.i. inerenti la cosiddetta “tracdi&ii dei flussi finanziari secondo quanto
previsto dalle circolari del’AVCP n. 8/2010, n./2010 e n. 4/2011 e alla normativa sul DURC,
trattandosi di spese che, per le loro carattehisticsi collocano al di fuori di un rapporto
contrattuale, e che per tale motivo sono discipdina via generale da un apposito regolamento
interno ai sensi dell'art. 153 del TUEL;

4. Le spese economali restano escluse dalla richie<E¢G e CUP (AVCP n. 8/2010 e n. 4/2011),
dalla richiesta di DURC (AVCP aggiornati al 4/1212Y);

5. Per le spese economali, che proprio per la lorauraatrivestono carattere di urgenza,
indifferibilita, imprevedibilita e non sono susdklli di esaustiva programmazione, non é
obbligatorio il ricorso alla procedura del MEPA® altri cataloghi elettronici.

53



Articolo 113 — Rendiconto delle somme anticipate

1.

L'Economo, per ogni anticipazione, € tenuto a redigalla fine di ogni trimestre apposito
rendiconto contabile da sottoporre all’approvaziaoea determinazione del Responsabile del
Settore Finanziario, a tal fine dovra presentareeiidiconto delle spese sostenute in quel
trimestre, corredate dai documenti giustificatimgnché delle relative quietanze, eseguito e
redatto in modo da individuare I'imputazione dealpese ai relativi capitoli di PEG;

Approvato il rendiconto, il Responsabile del SettBianziario disporra I'emissione di mandati
sui rispettivi capitoli di spesa per il reintegrellthnticipazione;

Alla chiusura dell’'esercizio finanziario, 'Econom@on apposito atto provvedera alla
predisposizione del rendiconto dell'ultimo trimeste contemporaneamente provvedera a
riversare presso la tesoreria l'anticipazione ntay che verra regolarizzata con apposita
reversale da parte del Responsabile del Servinanziario.

Articolo 114 — Responsabilita dell’economo

1.

2.

3.

LEconomo €& personalmente responsabile delle somcegute in anticipazione o comunque
riscosse sino a che non abbia ottenuto regolacariti®, nonché della regolarita dei pagamenti
effettuati;

E’ tenuto inoltre all’osservanza degli obblighi yisti dalle leggi civili per i depositari ed é
responsabile della regolarita dei pagamenti eseguit

Eventuali furti di cassa devono essere immediatéerggnunciati all’autorita competente.

Articolo 115 — Verifiche e controlli

1.

2.

4.

Il controllo ordinario sul Servizio di Economato effettuato dal Responsabile del Settore
Finanziario;

Il Servizio Economato & anche soggetto a verifdékorgano di revisione ai sensi dell’art. 223
del D. Lgs. n. 267/2000;

Verifiche di cassa possono essere disposte in igaalsmomento dall’'organo di revisione
dell’ente, per cui 'Economo deve tener sempre @ygita la situazione di cassa con la relativa
documentazione delle entrate e delle spese;

Verifiche straordinarie di cassa sono effettuateaso di cessazione dell’incarico di economo.

Articolo 116 — Rendicontazione generale annuale

1.

2.

Entro un mese dalla chiusura dell’esercizio finarii 'Economo rende il conto della propria
gestione all’'ente locale su modelli conformi al@mativa vigente;

La Giunta comunale approva i Rendiconti resi dallBomo e dagli agenti contabili
opportunamente parificati dal Responsabile deb&finanziario;

L'Economo dovra allegare al proprio rendiconto aheu

= il provvedimento di nomina o atti amministrativirdspondenti;

= Ja documentazione giustificativa della gestione;

= jverbali di passaggio di gestione;

= j discarichi amministrativi;

= eventuali altri documenti richiesti dalla Corte @anti.

Sara possibile utilizzare strumenti informatici pee rendicontazione

Il conto giudiziale dell’economo e inoltrato, a awdel Responsabile del Settore Finanziario, alla
competente Sezione Giurisdizionale della CorteQmti ai fini della resa del giudizio di cui
all'art. 93 del D.Lgs n. 267/2000, entro 60 giodailla approvazione del Rendiconto dell’Ente,
trattenendo la documentazione agli atti del Compee rimetterla solo su specifica richiesta
della Corte stessa.
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Articolo 117 - Il Servizio di Provveditorato

1.

Oltre alla funzione di cassa, 'lEconomo comunalegle punto istruttore/ordinante del Mepa o
altra piattaforma elettronica, esercita anche teifone di Provveditorato, in collaborazione con
altri settori, ed in particolare provvede alla oaltione delle forniture di stampati, modulistica,
cancelleria e materiali vari di consumo equiparailali carta, toner e cartucce, dopo averne
accertata la convenienza in rapporto alla quaita,quantita ed al prezzo.

Le ordinazioni vengono effettuate dal’lEconomo coiale in base alle richieste dei vari uffici,
in rapporto a motivate esigenze e possibilmentevadatazioni da effettuarsi ad inizio anno,
dopo aver costituito preventivo impegno di spedke ierme richieste dalla legge.

L'Economo comunale, per le acquisizioni di cui sopr avvale, di volta in volta dei sistemi di
gara, previsti dalla legge e secondo le prescriziehvigente Regolamento per I'esecuzione dei
lavori e per I'acquisizione di beni e servizi immaomia.

Spetta allEconomo Comunale controllare all’arrivio materiale ordinato e contestare,
eventualmente per iscritto, quanto non in confaralt'ordine impartito.

Il materiale ordinato, successivamente alla corsegalla verifica di cui al precedente comma
4, verra custodito dagli uffici richiedenti aven@oaura altresi di un corretto consumo ed uso
dello stesso

Articolo 118 — Disposizioni finali

1.

Con l'entrata in vigore del presente Regolamentnosabrogate, per quanto attiene alla
disciplina delle spese economali e al servizioatdisa, tutte le norme contenute nel precedente
Regolamento del Servizio di Economato e in altti mterenti non compatibili con quanto
contenuto nel presente testo;

Per quanto non previsto nel presente Regolament&cdnomato, si applicano le norme
contenute del Testo Unico degli Enti Locali apptoveon D.Lgs. n. 267/2000, nello Statuto, nel
Regolamento di Contabilita e nelle vigenti dispasizlegislative;

Le spese disciplinate con il presente Regolamepto sono sottoposte alla disciplina sulla
tracciabilita dei flussi finanziari di cui all'aB.della Legge n.136/2010. | relativi pagamenti
possono pertanto essere effettuati anche conizzidildi contanti, come disposto dalla stessa
Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici é2rminazione n.4 del 7 luglio 2011) sino
all'importo massimo di euro 1.000,00.

Articolo 119 — Entrata in vigore e pubblicita

1.

Il presente regolamento entra in vigore dalla diitasecutivita della deliberazione che lo
approva. A decorrere da tale data si intende perrogato il precedente Regolamento ed ogni
altro atto amministrativo incompatibile;

Lo stesso verra inserito permanentemente sul sio dell’'Ente alla sezione Amministrazione
Trasparente;

Dalla data di entrata in vigore del presente ragel@o sono abrogate e disapplicate tutte le
norme regolamentari, contenute in altri atti, imtcasto o incompatibili con la disciplina dettata
dal presente regolamento, che dovranno comungsereesuccessivamente adeguati.

Articolo 120 - Rinvio ad altre disposizioni

1.

2.

Per quanto non previsto dal presente regolamentionanda alle disposizioni normative ed ai
principi contabili vigenti.
L’introduzione o l'aggiornamento di norme comunigarnazionali, regionali o statutarie, di
principi contabili emanati ai sensi dell'art. 3, & e 6 del D.Lgs.118/11, incompatibili con il
presente regolamento, s’'intendono automaticamestepiti, in attesa dell’adeguamento delle
disposizioni dello stesso.
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